Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 16/2018 z dnia 26 lipca 2018r.

REGULAMIN
ORGANIZACYINY

SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO
ZAKtADU OPIEKI ZDROWOTNEJ
imienia doktora KAZIMIERZA HOLOGI
w NOWYM TOMYSLU

Nowy Tomys$l dnia 01.1X.2018kr.




Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1
1. Regulamin okresla organizacje i porzadek procesu i warunki udzielania swiadczen zdrowotnych w
Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w
Nowym Tomyslu oraz jego strukture organizacyjna.
2. Podstawy prawne wprowadzenia niniejszego Regulaminu Organizacyjnego stanowi art. 23 i 24
Ustawy o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r.
3. W procesie udzielania swiadczen zdrowotnych, o ktérym mowa w ust. 1 zastosowanie majg w
szczegolnodci, o:
1)  Ustawa o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r.
2) Ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych z 27
sierpnia 2004r.
3) Ustawa o Panistwowym Ratownictwie Medycznym z 8 wrzesnia 2006r.
4)  Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta z 6 listopada 2008r.
5) inne przepisy dotyczace dziafalnosci leczniczej i powszechnie obowigzujacego prawa
6) Statut Samodzielnego Publicznego Zakfadu Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza
Hotogi w Nowym Tomy$lu.
4. llekro¢ w dalszej czesci sa uzywane stowa:
1) ,Zakfad, SPZOZ w Nowym Tomyslu” — rozumie sie przez to Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu,
2)  ,Kierownik Zaktadu” — Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki imienia doktora
Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu, ,
3) ,Dyrekcja” — Dyrektor i Zastepca Dyrektora ds. Medycznych
4)  ,Koordynator” — Kierownik oddziatu szpitalnego lub innej komérki organizacyjne;j
5)  ,Pacjent” — osoba fizyczna ubiegajaca sie lub korzystajaca ze swiadczen zdrowotnych,
6) ,Szpital” —komorka organizacyjna leczenia stacjonarnego Zaktadu.
7) ,AOS, poradnia, pracownia” — komdrka organizacyjna specjalistycznego leczenia
ambulatoryjnego Zaktadu.
8)  Szpital Powiatowy — jednostka dziatalno$ci podstawowej zlokalizowana w Nowym Tomyslu
9) ,Depozyt" - przedmioty wartosciowe i dokumenty nalezgce do pacjenta i zabezpieczone
przez Szpital na czas hospitalizacji.
10) ZOL —Zaktad Opiekuriczo Leczniczy
11) Komédrka organizacyjna - zespdt, skiadajacy sie z kierownika i podporzadkowanych mu
cztonkdw zespotu (stanowisk), realizujacych cel dziatania zharmonizowany z celem Zaktadu.
12) Jednostka organizacyjna - zbiér komdrek organizacyjnych, lub wydzielony strukturalnie
podmiot realizujacy wydzielong czes¢ swiadczen medycznych.
13) POZ-podstawowa opieka zdrowotna '
14) ZRM —zespét ratownictw medycznego
15) RTG - Rentgen
16) KT —Tomografia komputerowa
17) RM —Rezonans magnetyczny
18) NiSOZ - Nocna i $wigteczna opieka zdrowotna
5. Niniejszy Regulamin obowigzuje:
1)  Wszystkie osoby zatrudnione w SPZOZ bez wzgledu na forme zatrudnienia
2)  Pacjentéw szpitala i oséb odwiedzajgcych
3)  Podmioty zewnetrzne swiadczace ustugi na terenie SPZOZ




Cele i zadania Zaktadu

§2
Samodzielny Publiczny Zakfad Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym
Tomyslu jest podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorcy, dziatajgcym w  formie
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, utworzonym przez powiat nowotomyski.
Siedzibag Zakfadu jest Nowy Tomysl przy ul. Poznanskiej 30 z miejscem udzielania $wiadczed w
rodzaju:
1) stacjonarne i calodobowe $wiadczenia szpitalne oraz ambulatoryjne §wiadczenia zdrowotne -
ul. Sienkiewicza 3 w Nowym Tomyslu
2) ambulatoryjne §wiadczenia zdrowotne - ul. Na Kepie 7A/1 w Zbaszyniu
3) ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne - ul. Powstancéw Wielkopolskich 1A w Opalenicy
4) stacjonarne i calodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne - ul. 27 Grudnia 2 w
Opalenicy
5) ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne — ul. Poznanska 30 w Nowym Tomys$lu
. Podstawowym celem Zakfadu jest udzielanie swiadczen zdrowotnych oraz podejmowanie dziatar
na rzecz ochrony i poprawy stanu zdrowia ludnosci oraz state podnoszenie jakosci $wiadczonych
ustug.
. Do zadan Szpitala nalezy w szczegdlnosci:
1) udzielanie $wiadczen zdrowotnych w warunkach stacjonarnych i ambulatoryjnych,
pielegnacyjnych, rehabilitacyjnych i pomocy doraznej,
2) wykonywanie badan diagnostycznych,
3) wydawanie orzeczen o stanie zdrowia,
4) udzielanie konsultacji specjalistycznych,
5) prowadzenie szkolen i ksztatcenie personelu.
. Swiadczeniem zdrowotnym s3 dziatania stuzace zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie
zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajace z procesu leczenia lub przepiséw odrebnych,
regulujacych zasady ich wykonywania, w szczegdlnos$ci zwigzane z:
1) badaniem i poradg lekarska,
2) leczeniem,
3) rehabilitacjg,
4) badaniem diagnostycznym
5) pielegnacja chorych,
6) sSwiadczeniami opiekunczo-leczniczymi,
7) promocjg zdrowia,
8) pomoca doraing,
9) ratownictwem medycznym.
. SPZOZ moze rowniez wykonywacd inne Swiadczenia zdrowotne okreslone w Ustawie z 15 kwietnia
2011r. o dziatalnosci lecznicze;.
. Zaktad moze prowadzié¢ dziatalno$¢ inng niz Swiadczenie ustug zdrowotnych pod warunkiem, ze
dziatalnos¢ ta nie bedzie kolidowacd z jego dziatalnoscig podstawowa.
. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wytacznie przez osoby wykonujace zawéd medyczny oraz
spetniajgce wymagania zdrowotne okreslone w odrebnych przepisach.
. Przez osobe wykonujacg zawdd medyczny nalezy rozumie¢ osobe, ktéra na podstawie odrebnych
przepisdw uprawniona jest do udzielania swiadczen zdrowotnych, oraz osobe legitymujagca sie
nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania swiadczerr zdrowotnych, w okreslonym zakresie
lub w okreslonej dziedzinie medyczne;j.




10. Personel medyczny na biezgco uczestniczy w szkoleniach majgcych na celu uaktualnianie wiedzy
medyczne;j.

11.Zaktad uczestniczy w przygotowaniu oséb do wykonywania zawodu medycznego i ksztatceniu
0s6b wykonujacych zawod medyczny.

12. Szczegdtowe zakresy uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikdéw okreslaja zakresy
czynnosci znajdujgce sie w aktach osobowych poszczegdlnych pracownikdow.

13. W celu zapewnienia sprawnosci funkcjonowania Zaktadu pod wzgledem leczniczym poszczegélne
jednostki scisle ze sobg wspdtpracuja.

§3
1. Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych realizowany jest z zapewnieniem wiasciwej
dostepnosci i jakosci tych swiadczern w komorkach organizacyjnych Zaktadu. Jako$é swiadczen
zdrowotnych wykonywanych w SPZOZ w Nowym Tomyslu potwierdzona jest Certyfikatem Jakosci
wydawanym przez uprawione na podstawie odrebnych przepiséw Jednostke Certyfikujgca
2. Polityke Jakosci SPZOZ w Nowym Tomyslu realizuje poprzez statg poprawe skutecznosci dziatan w
zakresie jakosci swiadczonych ustug, bezpieczeristwa pracy oraz zmniejszania negatywnego
wptywu oddziatywania na srodowisko naturalne, przy statym spetnianiu wymagan prawnych oraz
podnoszeniu kwalifikacji wszystkich pracownikéw Zaktadu.
3. W ramach polityki jakosci Zaktad zapewnia:
1) kompleksowo$¢ ustug, w bezpiecznych warunkach, przy zapewnieniu dostepu do
najnowoczesniejszej aparatury diagnostycznej i leczniczej
2) dziatania zapobiegawcze wypadkom przy pracy, chorobom zawodowym i zdarzeniom
potencjalnie wypadkowym oraz wzrost satysfakcji z wykonywania obowigzkow.
3) minimalizacje zanieczyszczen srodowiska naturalnego i zapobieganie ich powstawaniu
4) satysfakcje i zaspokojenie potrzeb zywieniowych kazdego pacjenta poprzez zapewnienie
zywnosci spetniajgcej wymagania wysokiego bezpieczeristwa zdrowotnego.
4. W ramach polityki jakosci wszyscy pracownicy Zaktadu sg zobowigzani do realizacji polityki
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Zasady kierowania Zaktadem

§4

1. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikoéw, kieruje dziatalnoscig Zaktadu i reprezentuje go

na zewngtrz
2. Dyrektor Zaktadu wykonujac swoja funkcje zapewnia w szczegdlnosci:
1)  koordynacje dziatania wszystkich komérek Zaktadu
2)  wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie realizacji zadan statutowych
3) realizacje zadan zleconych przez organ zatozycielski i instytucje do tego uprawnione
Wydaje i zatwierdza wewnetrzne akty prawne w formie zarzadzen
Podejmuje decyzje w sprawach pracowniczych i finansowych
Sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez pracownikéw bezposrednio podlegtych.
Ostatecznie rozpatruje skargi, wnioski i zazalenia pracownikow i pacjentéw.
Dyrektor powotuje zespoty zadaniowe, komisje i komitety oraz dzialy i samodzielne stanowiska
pracy do realizacji okre§lonych celow w tym celow zwigzanych z utrzymaniem jakoSci w szpitalu.
8. Powotanie, o ktérym mowa w ust.7 nastgpuje w drodze zarzadzenia
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§5
1. Dyrektor kieruje pracg Zaktadu przy pomocy




1) Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych,

2) Naczelnej Pielegniarki,

3) Gléwnego Ksiegowego,

4) Kierownikéw komérek organizacyjnych
Podczas nieobecnosci Dyrektora, Zaktadem kieruje zastepca Dyrektora lub inna osoba przez niego
upowazniona z zastrzezeniem ust. 4
Dyrektor moze upowazni¢ kierownikéw komérek organizacyjnych do prowadzenia spraw i
podejmowania decyzji w jego imieniu na podstawie imiennego upowaznienia lub
petnomocnictwa

1) oryginat upowaznienia lub petnomocnictwa otrzymuje pracownik, ktérego ono dotyczy,
kopia przechowywana jest w aktach osobowych pracownika
Poza godzinami pracy Dyrekcji decyzje w istotnych dla funkcjonowania Zaktadu sprawach
podejmuje wyznaczony dyzurny lekarz oddziatu anestezjologii i intensywnej terapii zgodnie z
grafikiem ustalonym i zatwierdzonym przez Zastepce Dyrektora ds. Medycznych
1) lekarz, o ktérym mowa w ust. 4 w szczegblnosci moze podejmowacd decyzje w zakresie
postepowania medycznego z pacjentami SPZOZ, po zasiegnieciu opinii lekarza komarki
organizacyjnej, w ktorej udzielane sa swiadczenia choremu
2) personel Zaktadu $wiadczgcy prace w jest zobowigzany do realizacji zadan wynikajacych z
decyzji lekarza, o ktérym mowa w ust. 4

3) o podjetych decyzjach wynikajacych z niniejszych uprawnien lekarz oddziatu anestezjologii i
intensywnej terapii niezwlocznie w nastepnym dniu roboczym informuje Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora ds. Medycznych

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna

§6
Strukture organizacyjng Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia doktora
Kazimierza Hotogi w Nowym Tomys$lu tworzg piony:
1) Dziafalnosci podstawowej
2) Administracyjny
Zaktad wykonuje dziatalno$¢ lecznicza w nastepujgcych rodzajach zaktadow leczniczych:
1) Stacjonarne swiadczenia zdrowotne w ramach ktérego funkcjonuje:
1.1)  Szpital Powiatowy
1) Stacjonarne $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne w ramach ktérego funkcjonuje
1.1)  Zaktad Opiekunczo Leczniczy
2) Ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne, w ramach ktérego funkcjonuje
1.1)  Zespodt Lecznictwa Ambulatoryjnego .
Wymienione w ust. 2 zakfady lecznicze nie prowadzg odrebnych ksigg rachunkowych ani nie

sporzgdzajg sprawozdan finansowych.

§7
W sktad pionu dziatalnosci podstawowej wchodza:
1) Szpital Powiatowy w Nowym Tomyslu:
1.1) Lecznictwo Szpitalne:
a. Szpitalny Oddziat Ratunkowy,
~  Punkt Przyjeé Planowych
b. Oddziat Choréb Wewnetrznych,



Oddziat Udarowy,
Oddziat Neurologiczny,
Oddziat Chirurgiczny,
Oddziat Ortopedii i Traumatologii Narzgdu Ruchu
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,
Oddziat Dzieciecy,
Oddziat Potozniczo-Ginekologiczny,
- Szkotfa Rodzenia
Oddziat Noworodkowy,
k. Okulistyka — oddziat chirurgii jednego dnia
[.  Blok Operacyjny
- Centralna Sterylizatornia
m. Apteka Szpitalna
n. Prosektorium
2) Zaktad Opiekunczo-Leczniczy w Opalenicy.
3) Zespot Lecznictwa Ambulatoryjnego w Nowym Tomysélu
3.1)  Pracownie Diagnostyczne:
a. Pracownie Badan Obrazowych
— Pracownia RTG
— Pracownia KT
~ Pracownia RM
— Pracownia USG
Pracownia Endoskopii,
Pracownia Badan Czynnosciowych,
d. Pracownie Badan Neurofizjologicznych
- Pracownia EEG
- Pracownia EMG i ENG
e. Pracownia Diagnostyki Laboratoryjne;j
f.  Pracownia Serologii Transfuzjologicznej
—  Bank Krwi
Pracownia Bakteriologii.
Poradnie Specjalistyczne
Poradnia Ortopedyczna
Poradnia Neurologiczna
Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza
Poradnia Leczenia Bélu
Gabinet Zabiegowy
Poradnia Medycyny Pracy
Zespdt Rehabilitacji Domowej
Poradnia Ortopedyczna 2
Poradnia Chirurgiczna
Poradnia Endokrynologiczna
Poradnia Chirurgii dla Dzieci
Gabinet Zabiegowy
. Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy
Ratownictwo, Pomoc DoraZna i Transport Medyczny
Zespot Ratownictwa Medycznego ,,S” z miejscem stacjonowania w Nowym Tomyslu
Zespot Ratownictwa Medycznego ,P” z miejscem stacjonowania w Zbaszyniu

@ o oo

—_—

w
~
o

AT T S®m e o0 oo

w
@
® 3

s




c. Zespdt Ratownictwa Medycznego ,,P” z miejscem stacjonowania w Opalenicy
d. Poradnia Nocnej i $wigtecznej Opieki Zdrowotne;j
e. Zespoty Transportu Sanitarnego
2. W sktad pionu administracyjnego wchodza komorki organizacyjne zapewniajgce nalezyte

funkcjonowanie i obstuge jednostek medycznych Zaktadu

1) Dziat Finansowo — Ksiegowy

2) Dziat Kadr

2.1)  Sekcja Rachuby Ptac

3) Dziat Organizacji i Nadzoru

3.1)  Sekcja Statystyki Medycznej

3.2)  Sekcja Rozliczen i Ruchu Chorych

4) Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia

5) Sekcja Techniczna

6) Sekcja Teleinformatyczna

7) Samodzielne stanowiska pracy

7.1)  Naczelna Pielegniarka

7.2)  Radca Prawny

7.3) Inspektor ds. obronnych

7.4)  Inspektor ds. BHP

7.5) Inspektor ds. ochrony p. pozarowej

7.6)  Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

7.7)  Kapelan Szpitalny

7.8)  Spoteczny Inspektor Pracy

7.9) Pielegniarka Epidemiologiczna

7.10) Inspektor Danych Osobowych

8) Zespotly i Komisje doradcze

§8
1. Dyrektor okresla strukture wewnetrzng Zaktadu oraz liczbe tézek szpitalnych
1) Zmiana liczby t6zek szpitalnych wprowadzana jest na mocy zarzadzenia wewnetrznego
2) Strukture organizacyjng Zaktadu okresla schemat organizacyjny, stanowiacy zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, ustalajacy zaleino$¢ stuzbowa poszczegdlnych komorek
organizacyjnych.

Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zasady udzielanych swiadczen zdrowotnych

§9
1. Dziatalnos¢ lecznicza SPZOZ w Nowym Tomyslu polega na udzielaniu swiadczen zdrowotnych w
rodzaju:
1) leczenie szpitalne w tym takze stacjonarne swiadczenia opiekuriczo-lecznicze
2) ratownictwo medyczne
3) ambulatoryjna opieka specjalistyczna
4) podstawowa opieka zdrowotna
2. Szczegbtowy zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych okreslaja umowy z instytucjami
ubezpieczenia zdrowotnego oraz umowy z osobami fizycznymi, osobami prawnymi i innymi
jednostkami organizacyjnymi.




§10
SPZOZ w Nowym Tomyslu udziela $wiadczenn zdrowotnych finansowanych ze $rodkow
publicznych osobom ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na
podstawie odrebnych przepisow bezpfatnie.
Szpital nie moze odmoéwi¢ udzielania swiadczenia zdrowotnego osobie, ktéra potrzebuje
natychmiastowego udzielania takiego Swiadczenia ze wzgledu na zagrozenie zdrowia lub zycia.
Dyrektor Szpitala w sytuacjach tego wymagajacych zapewnia mozliwo$¢ porozumiewania sie z
pacjentami obcojezycznymi i gtuchoniemymi przez 24 godziny na dobe.

§11
Swiadczenia opieki zdrowotnej w oddziatach szpitalnych i $wiadczenia specjalistyczne
udzielane sa w dniach i godzinach ich udzielania przez poszczegdlne komérki organizacyjne
Zaktadu, na podstawie listy oczekujacych, wedtug kolejnosci zgtoszenia.
Swiadczenia na rzecz pacjentéw w trybie nagtego zagroizenia iycia realizowane s3 poza
kolejnoscig zgtoszen.
Na $wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 poszczegdlne komorki organizacyjne Zaktadu:

1) ustalajg kolejno$¢ udzielenia Swiadczenia na podstawie zgtoszen pacjentdw i jego trybu

2) wpisujg, za zgoda pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego, w kolejnej pozycji
prowadzonej listy oczekujgcych na udzielenie swiadczenia.

Kobiety w cigzy, $wiadczeniobiorcy do 18 roku zycia, u ktérych stwierdzono ciezkie i
nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajgca zyciu, ktére powstaly w
prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu, na podstawie zaswiadczenia lekarza,
osoby, ktére posiadajg tytut "Zastuzonego Honorowego Dawcy Krwi" lub "Zastuzonego Dawcy
Przeszczepu" i przedstawi legitymacje "Zastuzonego Honorowego Dawcy Krwi" lub "Zastuzonego
Dawcy Przeszczepu", inwalidzi wojenni i wojskowi, kombatanci oraz dziatacze opozycji
antykomunistycznej i osoby represjonowane z powoddw politycznych majg prawo do korzystania
ze Swiadczen opieki zdrowotnej z pominieciem listy oczekujacych

Niniejszy Regulamin nie narusza prawa do korzystania poza kolejnoscig ze swiadczen opieki
zdrowotnej oséb innych niz wymienione w ust 4, jesli wynika to z przepiséw prawnych majacych
zastosowanie do Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych

Lista oczekujgcych na udzielenie swiadczenia zdrowotnego stanowi integralng cze$¢ dokumentacji
medyczne;j.

1) liste oczekujacych prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy poszanowanie zasady
sprawiedliwego, rownego niedyskryminujgcego i przejrzystego dostepu do Swiadczen oraz
zgodnie z kryteriami okreslonymi w odrebnych przepisach.

2) w razie zmiany stanu zdrowia pacjenta, wskazujacej na potrzebe wczesniejszego niz
w ustalonym terminie udzielenia $wiadczenia, pacjent informuje o tym Zaktad, ktory, jezeli
wynika to z kryteriow medycznych, koryguje odpowiednio termin udzielenia Swiadczenia i
informuje niezwtocznie pacjenta o nowym terminie.

3) w przypadku gdy pacjent nie moze stawié sie w Zaktadzie w terminie okreslonym w trybie
ust. 2 i 4 lub gdy zrezygnowal ze Swiadczenia opieki zdrowotnej, jest obowigzany
niezwtocznie powiadomié o tym Zaktad.

W celu wpisania pacjenta na liste oczekujgcych w okreslonym zakresie swiadczen wymaganym

jest przedstawienie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego. W przypadku

niedostarczenia w ciggu 14 dni oryginatu skierowania, na podstawie ktdérego pacjent zostat
wpisany na liste oczekujgcych, moze on zostaé wykreslony z tej list




Ogodlna organizacja udzielania swiadczen zdrowotnych o charakterze stacjonarnym

§12
1. Szpital zapewnia przyjetemu pacjentowi:
1) swiadczenia zdrowotne,
2) S$rodki farmaceutyczne i materiaty medyczne,
3) pomieszczenie i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.
2. Przyjecie danej osoby do szpitala nastepuje:
1) bez skierowania w przypadkach nagtych,
2) na podstawie skierowania przez lekarza albo uprawniong instytucje.
3. Przyjecia pacjentéw odbywajg sie catodobowo z zastrzezeniem, ze:
1) przyjecia planowe odbywajq sie w godz. od 7.00 do 14.30
2) poza godzinami wymienionymi w ust. 4.1 przyjecia nastepujg w trybie naglym, tj. oséb w
stanach nagtych zagrozenia zycia lub zdrowia.

4. O przyjeciu pacjenta do szpitala orzeka lekarz szpitala, po zapoznaniu sie ze stanem zdrowia i
uzyskaniu zgody tej osoby lub przedstawiciela ustawowego, albo opiekuna faktycznego, chyba, ze
na mocy odrebnych przepisdw mozliwe jest przyjecie do szpitala bez wyrazania zgody.

5. Jezeli przyjecie do szpitala nie musi nastgpi¢ natychmiast, jak w zagrozeniu zycia lub zdrowia, a
oddziat szpitalny nie ma w danej chwili mozliwosci przyjecia wyznacza sie termin, w ktérym
nastapi przyjecie wedtug zasad okreslonych w § 11 niniejszego Regulaminu.

6. Jezelilekarz, o ktérym mowa w ust. 4 stwierdzi potrzebe niezwtocznego umieszczenia pacjenta w
szpitalu, a brak miejsc, zakres $wiadczen udzielanych przez szpital lub wzgledy epidemiczne nie
pozwalaja na przyjecie, szpital po udzieleniu niezbednej pomocy zapewnia w razie potrzeby
przewiezienie do innego szpitala. Po dokonanym rozpoznaniu stanu zdrowia i podjetych
czynnosciach lekarz dokonuje odpowiedniego wpisu do dokumentacji medyczne;j.

7. Odmowa przyjecia do szpitala moze nastgpic, jezeli brak udzielenia pomocy lekarskiej nie stanowi
dla osoby pacjenta niebezpieczenstwa w szczegdélnosci: utraty zycia, ciezkiego uszkodzenia ciata
lub ciezkiego rozstroju zdrowia.

8. Podstawa odmowy przyjecia do szpitala z zastrzezeniem ust. 7 moze nastgpi¢ w nastepujgcych
przypadkach:

1) braku wskazan lekarskich do hospitalizacji,

2) braku zgody pacjenta na hospitalizacje,

3) braku wolnych miejsc w szpitalu,

4) braku mozliwosci udzielenia pomocy specjalistycznej ze wzgledu na zakres udzielanych
Swiadczen,

5) jezeli wzgledy epidemiologiczne nie pozwalaja na umieszczenie pacjenta w szpitalu.

9. W przypadku odmowy przyjecia, lekarz ma obowigzek dostatecznie wczesnie uprzedzi¢ o tym
pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego badz opiekuna faktycznego.

10. Z chwilg przyjecia pacjenta do szpitala w przypadku braku mozliwosci przekazania odziezy i
przedmiotéw wartosciowych jego cztonkom rodziny, jest ona za pokwitowaniem, przekazywana
do Depozytu Rzeczy Chorego. W dniu wypisu pacjent otrzymuje swoje rzeczy za pokwitowaniem.

11. Pacjent ma prawo przechowywac wartosciowe rzeczy w Depozycie Zaktadu

12. Rzeczami warto$ciowymi w rozumieniu Regulaminu s3:

1) krajowe i zagraniczne pienigdze,
2) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie (bizuteria),
3) krajowe i zagraniczne papiery wartosciowe,




13.

14.

15.

4) inne przedmioty uznane za wartoSciowe przez pacjenta lub pracownika Zaktadu, np.:
zegarki, telefony komérkowe, klucze do mieszkania, szkta korekcyjne, szkta kontaktowe,
protezy zebowe, itp.

Za rzeczy wartosciowe, nie zgloszone przez pacjenta do Depozytu, Zakiad nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Depozyt wydajemy za okazaniem dowodu toisamosci na podstawie karty depozytowe]
pacjentowi lub osobie uprawnionej do dysponowania jego mieniem. Osoba przyjmujgca depozyt
potwierdza ten fakt wtasnorecznym, czytelnym podpisem i datg na kopii karty depozytowe;.
Osoba wydajaca depozyt zobowigzana jest dopisa¢ na kopii karty depozytowe] imie, nazwisko
oraz numer dowodu tozsamosci osoby odbierajgcej depozyt.

W przypadku, gdy w Zaktadzie znajduja sie nie podjete z depozytu rzeczy wartosciowe, pracownik
odpowiedzialny za depozyty obowigzany jest wezwac osoby uprawnione do ich odbioru,
wyznaczajac w tym celu 24 miesieczny termin odbioru. Nie podjety w tym terminie depozyt
podlega likwidacji lub przechodzi na rzecz Zaktadu.

§13
Na wykonanie zabiegu w celach leczniczych lub diagnostycznych niezbedna jest zgoda wyrazona
na pismie przez pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego albo opiekuna faktycznego.
W przypadku zabiegdw operacyjnych i diagnostycznych nie wymagajgcych natychmiastowego ich
wykonania ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia, planowanych ze znacznym
wyprzedzeniem czasu, pacjent majgcy poddac sie takim zabiegom winien wykonac niezbedne
szczepienia ochronne (np. przeciwko wirusowemu zapaleniu watroby) i przedtozyé stosowne
dowody na okolicznos$¢ wykonanych szczepien.
Przestrzeganie procedury, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy do obowigzkéw lekarza oddziatu
kwalifikujgcego pacjenta do zabiegu oraz lekarza anestezjologa biorgcego udziat w danym
zabiegu.
W przypadku realizacji zabiegébw w warunkach Sali operacyjnej informacje o wykonaniu
niezbednych czynnosci okotooperacyjnych odnotowuje sie w okotooperacyjnej karcie kontrolnej.
Wopisy w okotooperacyjnej karcie kontrolnej sa dokonywane przez Koordynatora karty, ktérym
jest lekarz anestezjolog, bedacy cztonkiem zespotu operacyjnego.
Po zakonczonym zabiegu operacyjnym okotooperacyjng karte kontrolng poza Koordynatorem
karty podpisujg rowniez pozostali cztonkowie zespotu operacyjnego, w szczegdlnosci: operator,
pielegniarka anestezjologiczna, pielegniarka operacyjna.

§14
Wypisanie ze szpitala, jezeli przepisy szczegdine nie stanowig inaczej nastepuje:

1) gdy stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia w szpitalu,

2) na zadanie osoby przebywajacej w szpitalu lub jej przedstawiciela ustawowego,

3) gdy osoba przebywajaca w szpitalu w sposéb razacy narusza Regulamin Organizacyjny, a nie
zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania $wiadczern moze spowodowacd
bezposrednie niebezpieczenstwo dla jej zycia lub zdrowia innych osob.

Jezeli przedstawiciel ustawowy zada wypisania ze szpitala osoby, ktdrej stan zdrowia wymaga
leczenia w szpitalu, kierownik Zaktadu lub lekarz przez niego upowaziniony moze odmowic
wypisania do czasu wydania w tej sprawie orzeczenia przez wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zaktadu sad opiekunczy, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Witasciwy sad opiekunczy zawiadamiany jest niezwtocznie o odmowie wypisania ze szpitala i
przyczynach odmowy.
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Osoba wystepujaca o wypisanie ze szpitala na wtasne Zadanie jest poinformowana o mozliwych
nastepstwach zaprzestania leczenia w szpitalu. Osoba ta sktada pisemne oswiadczenie o
wypisaniu ze szpitala na wtasne zadanie. W przypadku braku tego o$wiadczenia, lekarz sporzadza
adnotacje w dokumentacji medycznej.

. Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun faktyczny nie odbiera matoletniego lub osoby
niezdolnej do samodzielnej egzystencji ze szpitala w wyznaczonym terminie, Zaktad zawiadamia o
tym niezwiocznie organ gminy witasciwe] ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu tej
osoby oraz organizuje na koszt gminy przewiezienie do miejsca zamieszkania.

Pacjent, ktérego stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia szpitalnego ponosi koszty pobytu w
szpitalu poczawszy od terminu okreslonego przez kierownika Zaktadu, niezaleznie od uprawnien
do bezptatnych swiadczen okreslonych w przepisach odrebnych.

Ogolna organizacja udzielania ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych

§ 15
Swiadczenia zdrowotne w zakresie specjalistycznej ambulatoryjnej opieki zdrowotnej udzielane sa
w poradniach przyszpitalnych, gabinetach zabiegowych i w ramach fizjoterapii domowej
Swiadczenia z zakresu AOS oraz fizjoterapii domowej w ramach ubezpieczenia zdrowotnego
udzielane s3 na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, z wyjgtkiem
Swiadczen realizowanych w poradni ginekologiczno-potoiniczej oraz zgodnie z zapisami w
zawartymi w §11, oraz wczesniej zaplanowanego terminu realizacji ustugi.
Rejestracja pacjentéw moze odbywac sie osobiscie lub telefonicznie.
Realizacja $wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 wykonywana jest takze w warunkach domowych
zgodnie z zapisami umdw zawartych z WOW NFZ w Poznaniu.

§16

Pacjent przyjmowany do AOS winien zgtosi¢ sie w wyznaczonym terminie z:

1) wynikami badan wykonywanych na zlecenie lekarza kierujgcego

2) kartami informacyjnymi leczenia szpitalnego, w przypadku wczesniejszej hospitalizacji
Na standardowe Swiadczenie przeznaczamy ok. 20-30 minut, na konsultacje ok. 10-15 minut, na
wizyte zabiegowa ok. 30 minut. Pomiedzy przyjmowanymi pacjentami mogg wystgpic przerwy ok.
5 minut potrzebne do przygotowania stanowiska pracy.
Spodinienia na Swiadczenie powyzej 10 minut sg traktowane jako rezygnacja z ustugi. Po tym
czasie przyjmowany jest kolejny zapisany pacjent.
Lekarz poradni nie udziela konsultacji przez telefon lub srodki komunikacji elektronicznej, ani w
innym miejscu niz bezposrednio w gabinecie.

Ogdlna organizacja udzielania $wiadczen diagnostycznych

§17

Pracownie Diagnostyczne udzielajg swiadczen zdrowotnych, ktére obejmujg swoim zakresem
badania diagnostyczne, w tym analizy wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postepowania leczniczego.

Swiadczenia diagnostyczne realizowane sg zaréwno na rzecz pacjentéw leczonych w Zakfadzie jak
i pacjentéw kierowanych z innych jednostek lub osoby prywatne. Swiadczenia te udzielane s na
podstawie skierowania lekarza lub bez skierowania, jezeli wykonywane sg na zasadzie petnej
odptatnosci za wyjatkiem badan RTG i KT
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3. Przyjmowanie pacjentéw do badan odbywa sie wg:
1) czasu pracy poszczegolnych pracowni, ktéry jest podany do publicznej wiadomosci
2) uzgodnionego terminu, na podstawie zlecenia wykonanych badan w przypadku
hospitalizowanych pacjentow
3) uzgodnionego terminu z pacjentami ambulatoryjnymi wg kolejki oczekujgcych i/lub
kolejnosci zgtoszen

Ogodlna organizacja udzielania $wiadczen opiekunczo — leczniczych

§18
1. Do zadan Zaktadu Opiekurnczo-Leczniczego nalezg Swiadczenia pielegnacyjno-opiekuricze na rzecz
pacjentéw ZOL
2. Uprawnionymi do przyjecia do ZOL sg chorzy, ktorzy otrzymali skierowanie od lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego i w ocenie skali Barthel w dniu przyjecia uzyskali co najmniej 40
punktéw z zastrzezeniem zapiséw rozporzadzenia sprawie kierowania do zaktadéw opiekunczo-
leczniczych i pielegnacyjno-opiekurniczych i zgodnie z zapisami w zawartymi w §14
Realizacja $wiadczen odbywa sie codziennie i catodobowo
4. Podczas realizacji Swiadczen majg zastosowanie zapisy ogolnej organizacja udzielania swiadczen
zdrowotnych o charakterze stacjonarnym
5. Wykonanie swiadczen zostaje potwierdzone w dokumentacji medyczne;j

[98)

Ogodlna organizacja udzielania $wiadczen ratownictwa medycznego, pomocy
doraznej i transportu medycznego

§ 19

1. Zespoty ratownictwa medycznego udzielajg Swiadczen zdrowotnych codziennie i catodobowo w
miejscu zdarzenia i kontynuujg je w czasie transportu chorego do podmiotu leczniczego

2. Swiadczenia zdrowotne realizowane sg na podstawie dyspozycji dyspozytora medycznego

3. Zespét ratownictwa medycznego po otrzymaniu dyspozycji, o ktérej mowa w ust. 2 niezwtocznie
udaje sie na miejsce wezwania w celu realizacji medycznych czynnosci ratunkowych

4. Akcjq prowadzenia czynnosci ratowniczych kieruje kierownik ZRM

5. W przypadku braku mozliwosci zakoriczenia Swiadczenia w miejscu wezwania ZRM transportuje
chorego do najblizszego, pod wzgledem czasu dotarcia, wskazanego przez dyspozytora
medycznego, szpitalnego oddziatu ratunkowego lub izby przyjec

6. W przypadku realizacji czynnosci ratunkowej u chorego z zaburzeniami psychicznymi
dopuszczalne jest zastosowanie przymusu bezposredniego zgodnie z przepisami w tym zakresie.

7. Wykonanie wszystkich swiadczen zostaje potwierdzone w dokumentacji medycznej

§20
1. Swiadczenia zdrowotne w pomocy doraznej udzielane sg w ramach nocnej i éwiatecznej opieki
zdrowotnej
2. Nocna i swigteczna opieka zdrowotna udzielana jest po godzinie 18.00 do 8.00 rano w dni
powszednie oraz catodobowo w dni wolne od pracy
1) Swiadczenia NiSOZ realizowane s3 przez lekarza lub pielegniarke w warunkach
ambulatoryjnych lub w miejscu wezwania
2) Swiadczenia NiSOZ udzielane s3 w przypadku nagtego pogorszenia zdrowia pacjenta lub w
celu zapewnienia ciggtosci leczenia
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3) Wykonanie Swiadczen zostaje potwierdzone w dokumentacji medyczne;j

§21

1. Swiadczenia z zakresu transportu sanitarnego udzielane sa w zakresie wspétpracy z lekarzami
podstawowe] opieki zdrowotnej, ktérzy cedujg na rzecz SPZOZ prawo do realizacji tych
Swiadczen.

2. Transport sanitarny w POZ realizowany jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
18.00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy

3. Poza swiadczeniami, o ktérych mowa w ust. 1, SPZOZ realizuje transport sanitarny na rzecz
pacjentow Zaktadu w szczegdlnosci lecznictwa szpitalnego w celu zapewnienia ciggtosci leczenia

4. Transport sanitarny, o ktorym mowa w ust. 3 realizowany jest codziennie i catlodobowo wg
potrzeb komérek SPZOZ

5. Swiadczenia transportu sanitarnego realizowane s3 w warunkach specjalistycznego zespotu
ratownictwa medycznego lub innym, zgodnie z decyzjg lekarza kierujgcego pacjenta do
transportu.

Organizacja i zadania Zaktadu w zakresie administracyjnym, gospodarczym i
finansowym

§22
1. W sktad struktury organizacyjnej Zaktadu, poza medycznymi komodrkami organizacyjnymi,
wchodzg rowniez komorki niemedyczne i samodzielne stanowiska pracy
2. Do gtéwnych zadan tych komdrek, obok obstugi biezgcej wyniktej z zadan poszczegdlnych dziatéw
naleza:

1) zaopatrzenie w materialy i sprzet niezbedny do funkcjonowania szpitala oraz realizacja
zawartych umdéw w oparciu o przygotowany i zatwierdzony plan finansowy szpitala,
organizowanie i prowadzenie dziatalnosci oraz sprawowanie nadzoru w zakresie
zapewnienia eksploatacji nieruchomosci, gospodarki paliwowo-energetycznej, urzadzen
energetycznych, instalacji energetycznej gazé4w medycznych, urzadzen chtodniczych, sieci
wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, urzadzen tacznosci sygnalizacyjnej,
alarmowej, sprzetu technicznego i medycznego, wszczynanie i prowadzenie procedur
zwigzanych z realizacjg zamoéwien publicznych

2) przygotowanie rocznego planu rzeczowo-finansowego ze szczegdlnym uwzglednieniem
planu kosztow rzeczowych i osobowych, realizacja planu rzeczowo-finansowego przy
rownoczesnej biezacej, restrykcyjnej kontroli wykonania poszczegélnych pozycji planu
kosztow i kontroli przychodow

3) prace zwigzane z przygotowaniem ofert, rozliczaniem, wspétpraca i realizacjg postanowien
umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia oraz wdrazanie innych umow
zwigzanych z realizacjg ustug zdrowotnych, monitorowanie realizacji kontraktéw, uméw na
ustugi medyczne opracowywanie, aktualizowanie i wdrazanie dokumentacji medycznej,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rejestracjg, udostepnienie dokumentacji medycznej,
sporzadzanie odpiséw dokumentacji,

4) wdrazanie i konserwacja systemoéw informatycznych

5) przygotowanie i prowadzenie  dokumentacji (akt  osobowych)  zwigzanej
z zawarciem, realizacjg i rozwigzaniem umow o prace oraz umoéw cywilnoprawnych;
prowadzenie ewidencji czasu pracy, nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny praw i
obowigzkdéw pracownikow wynikajgcych z kodeksu pracy - Dziat Kadr z Rachubg Ptac.
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3. Pracownicy zatrudnieni w komdrkach niemedycznych oraz na samodzielnych stanowiskach pracy
wykonujg swoje zadania w oparciu o zakresy czynnosci, znajdujace sie w aktach osobowych
poszczegdlnych pracownikédw, w Scistej wspotpracy z komdrkami medycznymi Zaktadu i innymi
podmiotami.

Zadania i zasady wspotdziatania komoérek organizacyjnych Zaktadu

§ 23
1. Wspdlne zadania komérek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk pracy oraz oséb polegaja
na:
1) realizacji zadan Zaktadu i celu, dla ktérego zostat utworzony, okreslonych w obowigzujacych
przepisach prawa, Statucie oraz niniejszym Regulaminie,
2) dbaniu o nalezyty wizerunek Zaktadu, jakos$¢ udzielanych $wiadczen zdrowotnych
2. Realizujagc zadania wifasne pracownicy komodrek organizacyjnych oraz zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach wspétpracuja ze sobg w obszarze koniecznym do ich wykonania
3. Zadania szczegdtowe i organizacje poszczegélnych komorek, okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§24
1. Do podstawowych elementéw wspétdziatania zalicza sie w szczegodlnosci
1) odbywanie okresowych spotkann Dyrektora z kierownikami komoérek organizacyjnych
Zaktadu oraz kadry kierowniczej Zaktadu z podlegtym personelem,
2) wspotpraca poszczegdlnych komédrek Zaktadu podczas udzielania $wiadczen zdrowotnych
pacjentowi.
2. Celem wspotdziatania jest:
1) usprawnienie procesow informacyjno-decyzyjnych,
2) prawidtowa realizacja zadan statutowych,
3) integracja dziatarn komorek organizacyjnych
3. Spotkania majg na celu:
1) wzajemng wymiane informacji w celu dalszego doskonalenia wspdlnego dziatania,
2) przekazywanie informacji o podejmowanych kierunkach dziatania,
3) omdwienie realizacji zadan oraz wymiane probleméw oméwienie problemdéw w realizacji
zadan,
4) ocene sytuacji finansowej Zaktadu i poszczegdlnych jego komorek.

Warunki wspotdziatania z innymi swiadczeniodawcami

§25
1. SPZOZ w Nowym Tomyslu realizuje swoje zadania poprzez:
1) wspodtprace z innymi podmiotami dziatalnosci leczniczej w zakresie zapewnienia
prawidfowosci diagnostyki, leczenia pacjentdéw i ciggtosci postepowania,
2) realizacje wytycznych i zalecenia organdw administracji panstwowej i samorzadowej
dotyczgcych zasad postepowania w okreslonych przypadkach.
2. W kazdej medycznej komdrce organizacyjnej Zaktadu znajduje sie wykaz wraz ze spisem
numeréw telefondw i adresdw zaktadéw opieki zdrowotnej i innych podmiotéow, z ktorymi
wspodipracuje Zaktad na podstawie zawartych uméw podwykonawstwa.
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3. Warunki wspétpracy, o ktédrym mowa w ust. 1, okreslajg wtasciwe przepisy prawne oraz zawarte
umowy dotyczace udzielania $wiadczen zdrowotnych, ktérych nie wykonuje sie w Szpitalu, a
ktére sg konieczne do zapewnienia prawidtowego procesu leczenia

4. W realizacji Swiadczen zdrowotnych na rzecz leczonych pacjentéw Zaktad wspétpracuje réwniez z:

1) Lotniczym Pogotowiem Ratunkowym
2) placéwkami opiekuriczo-leczniczymi
3) osrodkami pomocy spotfeczne;j

Rozdziat Il
Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych dotyczacego pobierania optat

§ 26
1. Swiadczenia zdrowotne realizowane w SPZOZ udzielane sg bezptatnie, za czesciowa odptatnoscia
badZ odptatnie na zasadach okreslonych w Ustawie z 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz zawartych odrebnych umowach.
2. Zaktad pobiera optate za:

1) Swiadczenia zdrowotne nie objete powszechnym ubezpieczeniem zdrowotnym lub
$wiadczenia zdrowotne udzielane osobom nie posiadajgcym uprawnieri do bezptatnych
Swiadczen zdrowotnych.

2) Wydanie zaswiadczenia lekarskiego na zyczenie pacjenta, jezeli nie jest ono zwigzane z:

2.1) dalszym leczeniem lub rehabilitacja,

2.2) niezdolnoscia do pracy lub kontynuowaniem nauki,

2.3) uczestnictwem dzieci, uczniéw, stuchaczy, studentéw w zajeciach sportowych i

wypoczynku zorganizowanym,

2.4) zwydawaniem dla celdw pomocy spotecznej lub uzyskania zasitku pielegnacyjnego,

2.5) dla celéw orzecznictwa o niepetnosprawnosci.

3) Inne czynnosci, za ktére pobranie opfaty jest dopuszczalne na mocy ogélnie obowigzujacych
przepisow.

3. Szpital moze uzyskiwac Srodki finansowe, w szczegdlnosci z odptatnych $wiadczen zdrowotnych
udzielanych na podstawie umowy.

4. Wysokos¢ opfat za Swiadczenia zdrowotne udzielane osobom nieuprawnionym ustala Dyrektor
Zaktadu na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach prawnych.

5. Szpital moze prowadzi¢, bez szkody dla jakosci i dostepnosci realizowanych $wiadczen
zdrowotnych, odptatng dziatalno$é w zakresie:

1) wynajmu lokali i innych wolnych powierzchni lokalowych bedacych w jego dyspozyciji,

2) wynajmu, dzierzawy lub oddawania w uzytkowanie wyposazenia, narzedzi, urzadzen,
sprzetu itp. zbednych lub nieprzydatnych dla realizacji podstawowych celdw i zadan
okreslonych w Regulaminie

6. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 5, nie moga ograniczaé wykonywania podstawowych zadan
przez Szpital.

§ 27
1. W Zaktadzie obowiazuje cennik okreslajgcy wysokosé optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Swiadczenia zdrowotne podlegajg rozliczeniu na podstawie stawek okreslonych w cenniku w
przypadku:
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1) wykonania sSwiadczei na podstawie skierowania podmiotu, ktéry zawart z SPZOZ w Nowym
Tomyslu umowe na udzielanie ustug medycznych nie podlegajacych rozliczeniu przez Zaktad
w ramach zawartych umow z Narodowym Funduszem Zdrowia.
2) wykonania $wiadczen osobom nieuprawnionym do bezptatnych swiadczen zdrowotnych w
szczegolnosci:
2.1) pacjentdw nieubezpieczonych z wyjatkiem oséb, ktorych koszty leczenia pokrywa NFZ
lub budzet panstwa na podstawie odrebnych przepisow
2.2) pacjentdw nie posiadajacych skierowania od lekarza lub lekarz kierujgcy nie podpisat
umowy ze szpitalem umowy na ustugi medyczne
2.3) pacjentéw, ktérzy nie przedstawili dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie
zdrowotne
2.4) cudzoziemcdédw nieuprawnionych na podstawie uméw miedzynarodowych do
bezptatnych sSwiadczen zdrowotnych, gdy $wiadczenie dotyczy obywateli paristw
cztonkowskich Unii Europejskiej w przypadku, gdy nie przedstawili dokumentow
potwierdzajgcych ubezpieczenie na podstawie przepiséw o koordynacji
2.5) pacjentéw, ktérych stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia, a nadal przebywaja w
szpitalu
2.6) ustug diagnostycznych nie podlegajacych rozliczeniu na podstawie uméw zawartych z
NFz
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 proces pobierania opfat przez Zaktad przebiega w sposéb
nastepujacy:
1) poinformowanie pacjenta o odptatnosci za $wiadczenie zdrowotne zgodnie z cennikiem
ustalonym przez Dyrektora Zaktadu
2) wykonanie procedury objetej odptatnoscia,
3) pobranie naleznosci od pacjenta przez upowazniong osobe,
4) wydanie dokumentu potwierdzajgcego dokonanie optaty.
W przypadku gdy nie zostanie wniesiona zaptata, dziat Finansowo- Ksiegowy co najmniej raz na
kwartat przedstawia radcy prawnemu wykaz takich oséb i instytucji, ktéry stanowi podstawe do
wszczecia odpowiednich procedur prawnych

Rozdziat IV
Obowiazki Zaktadu w przypadku smierci pacjenta

§28

Zwtoki osoby, ktéra zmarta w Zaktadzie mogg by¢ poddane sekcji, chyba, ze osoba ta za zycia
wyrazita sprzeciw lub uczynit to jej przedstawiciel ustawowy z zastrzezeniem art. 31 Ustawy 15
kwietnia 2011r. o dziatalnoSci leczniczej
O zaniechaniu sekcji zwtok z przyczyny okreslonej w ust. 1 sporzadza sie adnotacje w
dokumentacji medycznej i zatgcza odwiadczenie woli osoby zmartej lub jej przedstawiciela
ustawowego.
Dyrektor ds. Medycznych, na wniosek wifasciwego Koordynatora lub w razie potrzeb, po
zasiegnigciu jego opinii, zarzadza dokonanie lub zaniechanie sekcji. W dokumentacji medycznej
sporzadza sie adnotacje o dokonaniu lub zaniechaniu sekcji zwlok, z odpowiednim
uzasadnieniem.
Przepis ust. 1 nie dotyczy dokonywania sekcji w sytuacjach:

1) okreslonych w kodeksie postepowania karnego,

2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustali¢ w sposéb jednoznaczny,

3) gdy zgon pacjenta nastapit przed uptywem 12 godzin od przyjecia do szpitala
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Dokonywanie sekcji zwtok nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po uptywie 12 godzin od stwierdzenia
zgonu.

. Jezeli zachodzi potrzeba pobrania ze zwtok komérek, tkanek lub narzgdéw kierownik zaktadu, a
jezeli kierownik nie jest lekarzem, to upowazniony przez niego lekarz moze zadecydowaé o
dokonaniu sekcji zwtok przed uptywem 12 godzin, przy zachowaniu zasad i trybu przewidzianych
w przepisach o pobieraniu i przeszczepianiu komorek, tkanek i narzagdow.

§29
Postepowanie w razie $mierci pacjenta, noworodkiem zmarlym w oddziale, ptodem i poptodem
oraz szczatkami i tkankami ludzkimi odbywa sie wedtug zasad opartych na powszechnie
obowigzujgcych przepisach.
W razie Smierci pacjenta w Zaktadzie, ten ma obowigzek nalezycie przygotowac jego zwtoki, w
celu ich wydania osobom upowaznionym do pochowania.
Sposob postepowania Zaktadu w razie $mierci pacjenta oraz zakres czynnosci nalezgcych do
obowigzkéw Zaktadu zwigzanych z przygotowaniem zwlok pacjenta do wydania osobom
uprawnionym do ich pochowania, uwzgledniajac konieczno$¢ zachowania godnosci naleznej
zmartemu, reguluje ,Instrukcja postepowania ze zwiokami oséb zmartych w jednostkach
medycznych Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Imienia Doktora Kazimierza
Hotogi w Nowym Tomyslu oraz dzie¢mi martwo urodzonymi i martwymi ptodami ludzkimi.”

§30
Zwtoki pacjenta mogg by¢ przechowywane diuzej niz 72 godziny, jezeli:
1) nie moga zosta¢ wczesniej odebrane przez osoby lub instytucje uprawnione do pochowania
zwiok pacjenta,
2) w zwigzku ze zgonem zostalo wszczete dochodzenie albo $ledztwo, a prokurator nie
zezwolit na pochowanie zwtok,
3) przemawiajg za tym inne wazne przyczyny, za zgodg albo na wniosek osoby lub instytucji
uprawnionej do pochowania zwtok pacjenta.
Wysokos$¢ optaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny okresla
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacja medyczna

§31
W SPZOZ w Nowym Tomyslu prowadzona jest dokumentacja medyczna oséb korzystajacych ze
Swiadczen zdrowotnych na podstawie odrebnych przepiséw prawnych w tym zakresie.
Zaktad udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 na zgdanie podmiotéw i organéw
uprawnionych na podstawie odrebnych przepiséw, a w razie $mierci pacjenta — osobie przez
niego upowaznionej do uzyskiwania dokumentacji w przypadku jego zgonu, w szczegdélnosci:

1) pacjenta, jego przedstawiciela ustawowego lub osoby upowaznionej przez pacjenta,

2) podmiotéw leczniczych, jednostek organizacyjnych tych podmiotéw i oséb wykonujacych
zawod medyczny, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
Swiadczen zdrowotnych,

3) wiasciwym do spraw zdrowia organom panstwowym oraz organom samorzadu lekarskiego
w zakresie niezbednym do wykonania kontroli i nadzoru,

4) Ministerstwa Zdrowia, sgdow, prokuratoréw oraz sgdow i rzecznikéw odpowiedzialnosci
zawodowej, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
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5) Zaktadom ubezpieczen na zasadach okreslonych w przepisach o dziatalnosci
ubezpieczeniowe;.

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1) do wgladu w Zakfadzie,

2) w postaci wyciggdéw, odpisow, zaswiadczen lub kopii,

3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jesli uprawniony organ lub podmiot zgda udostepnienia oryginatéw tej
dokumentacji.

Dokumentacja medyczna udostepniana jest na podstawie wniosku ztozonego w Sekretariacie
Zaktadu lub w Dziale Organizacji i Nadzoru, przez podmiot lub organ uprawniony.

Za udostepnienie dokumentacji medycznej Zaktad pobiera optate, z zastrzezeniem ust. 6

Przepis ust. 5 nie narusza uprawnien organéw rentowych okreslonych w art. 77 ust. 5 Ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen i art. 121 ust. 2 Ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustala Dyrektor Zaktadu uwzgledniajgc zapisy
Ustawy z 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

Prawa pacjenta

§32
Pacjent ma prawo do:

1) Swiadczen zdrowotnych odpowiadajgcych wymaganiom wiedzy medycznej, udzielanych mu
przez osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia, w pomieszczeniach i przy zastosowaniu
urzadzen odpowiadajacych okreslonym wymaganiom fachowym i sanitarnym, a w sytuacji
ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich swiadczen - do korzystania z rzetelnej,
opartej na kryteriach medycznych procedury ustalajgcej kolejnos¢ dostepu do tych
Swiadczen,

2) zapewnienia mu $rodkéw farmaceutycznych i materiatéw medycznych oraz pomieszczenia i
wyzywienia odpowiedniego do stanu zdrowia,

3) uzyskania informacji o swoim stanie zdrowia od Koordynatora lub wyznaczonego przez
niego lekarza oraz do uzyskiwania wyciggdw, odpisdéw i kserokopii swojej dokumentacji
medycznej, zaréwno w trakcie pobytu w szpitalu, jak i po zakoficzeniu hospitalizacji,

4) wyrazenia zgody na udzielenie okreslonych swiadczen zdrowotnych lub ich odmowy, po
uzyskaniu odpowiedniej informacji; z wyjatkiem sytuacji, kiedy $wiadczen zdrowotnych
zgodnie z odrebnymi przepisami udziela sie bez zgody pacjenta,

5) wyrazenia zgody albo odmowy na wykonanie mu zabiegu operacyjnego albo zastosowania
wobec niego metody leczenia lub diagnostyki stwarzajacej podwyzszone ryzyko; w celu
podjecia przez pacjenta decyzji lekarz musi udzieli¢ mu niezbednej informacji,

6) wnioskowania do lekarza prowadzacego o zasiegniecie przez niego opinii wtasciwego
lekarza specjalisty lub zorganizowanie konsylium lekarskiego, decyzje w tym zakresie
podejmuje Koordynator, jesli uzna to za uzasadnione w Swietle wymagan wiedzy
medycznej,

7) dodatkowej opieki pielegnacyjnej sprawowane] przez osobe bliska lub inng osobe wskazang
przez siebie, w tym w celu zminimalizowania stresu u dzieci zwigzanego z pobytem w
szpitalu, pobytu matki z dzieckiem

8) kontaktu osobistego, telefonicznego lub korespondencyjnego z osobami z zewnatrz,

9) przechowywania wartosciowych rzeczy w depozycie szpitalnym,

10) poszanowania przekona# i opieki duszpasterskiej, zgodnie ze swoim wyznaniem,
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11)ochrony danych osobowych przechowywanych i przetwarzanych przez Szpital oraz
utrzymania w tajemnicy wszystkich informacji o stanie zdrowia, z zastrzezeniem wyjgtkow
okreslonych przepisami prawa,
12) intymnosci i poszanowania godnosci w czasie udzielania swiadczen zdrowotnych oraz
poszanowania zycia prywatnego i rodzinnego
13) zgtaszania dziatan niepozadanych produktéw leczniczych
14) wniesienia do rejestru sprzeciwdw zastrzezenia, aby po $mierci nie pobierano z jego zwtok
tkanek, narzadow lub komérek w innym celu niz dla ustalenia przyczyny zgonu,
15) ztozenia pisemnego zastrzeienia, aby po jego $mierci odstapi¢ od sekcji zwlok (poza
przypadkami okre$lonymi odrebnymi przepisami prawa),
16) umierania w spokoju i godnosci.
Pacjentowi, jego rodzinie lub opiekunowi przystuguje prawo ztozenia skargi zgodnie z zapisami
zawartymi w § 35 niniejszego Regulaminu
Pacjent ponosi koszty realizacji swoich uprawnien jezeli, zgodnie z zapisami Ustawy z 6 listopada
2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, realizacja tych praw skutkuje kosztami
poniesionymi przez Szpital.
Uprawnienia dotyczgce opieki pielegnacyjnej oraz prawa do kontaktu osobistego z osobami z
zewnatrz moga ulec ograniczeniu w przypadku zagrozenia epidemicznego lub ze wzgledu na
warunki przebywania innych oséb chorych w Szpitalu. Ograniczenia te wprowadza w drodze
zarzadzenia Dyrektor, a jezeli nie jest on lekarzem — Zastepca Dyrektora ds. Medycznych .
Koordynator lub upowainiony przez niego lekarz ma obowigzek udziela¢ pacjentowi lub jego
ustawowemu przedstawicielowi przystepnej informacji o jego stanie zdrowia, rozpoznaniu,
proponowanych oraz mozliwych metodach diagnostycznych, leczniczych, dajacych sie przewidzie¢
nastepstwach ich zastosowania albo zaniechania, wynikach leczenia oraz rokowaniu. Informacji
tych mozna udziela¢ innym osobom tylko za zgodag pacjenta. Szczegdtowe zasady udzielania
informacji o stanie zdrowia pacjentom reguluje Ustawa z 5 grudnia 1996r. o zawodzie lekarza.
Pacjentowi matoletniemu przystuguja te same prawa, co pacjentowi pefnoletniemu z tg rdznica,
ze petna informacja o stanie zdrowia przekazywana jest rodzicom lub opiekunom. Pacjentowi,
ktéry nie ukonczyt 16 lat, lekarz prowadzacy udziela tej informacji w zakresie i formie potrzebnej
do prawidiowego procesu diagnostycznego i terapeutycznego, i wystuchuje jego zdania. W
przypadku pacjentéw matoletnich o wyrazeniu lub nie wyrazeniu zgody na proponowane przez
lekarza prowadzgcego badania i zabiegi decydujg przedstawiciele ustawowi.
Dokumentacja indywidualna wewnetrzna (m.in. historia choroby) i dokumentacja zbiorcza w
zakresie wpisow dotyczacych pacjenta jest udostepniana pacjentowi, jego przedstawicielowi
ustawowemu lub osobie przez niego upowaznionej, a w razie $mierci pacjenta — osobie przez
niego za zycia wskazanej. W/w osoby mogg wystgpi¢ do Szpitala o sporzadzenie wyciggow,
odpisow i kopii dokumentacji dotyczacej pacjenta, co nastepuje na koszt wnioskodawcy, za
pokwitowaniem.
W przypadku pogorszenia sie stanu zdrowia pacjenta powodujacego zagrozenie zycia lub w razie
jego $mierci Koordynator lub lekarz dyzurny sg obowigzani do niezwlocznego zawiadomienia
osoby lub instytucji wskazanej przez chorego, jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
faktycznego. Informacje tg przekazuje sie wtasciwej osobie w sposéb rzeczowy i taktowny.
Wiadomos¢ o $mierci przekazywana jest telefonicznie lub bezposdrednio, w wyjgtkowych
przypadkach w inny sposdb, pod warunkiem jednak, aby informacja ta dotarta do adresata bez
zbednej zwtoki.
W celu realizacji uprawnien, o ktorych mowa w ust. 5 oraz w ust. 7 i 8, osoba dokonujaca zapisu
do Szpitala odbiera od pacjenta o$wiadczenie, w ktdrym chory wskazuje upowaznione przez
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siebie osoby wraz z ich danymi teleadresowymi. Oswiadczenie to umieszcza sie w indywidualne;j
dokumentacji medycznej pacjenta.
10. Przy wykonywaniu swiadczen zdrowotnych moze uczestniczy¢ tylko niezbedny, ze wzgledu na
rodzaj swiadczenia, personel medyczny.
11. Personel medyczny uczestniczgcy w procesie leczenia jest zobowigzany zapoznaé pacjentéw z ich
prawami oraz zapewnic¢ dostepnos¢ informacji o prawach pacjenta.
12. Prawa pacjenta, ktdremu udziale sa $wiadczenia w SPZOZ okreslone w niniejszym Regulaminie
nie ograniczajg Praw Pacjenta wynikajgcych z Ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta i innych przepisach prawnych

Obowigzki pacjenta

§33

1. Pacjent ma obowigzek przestrzegania zasad okreslonych niniejszym regulaminem, a
w szczegdlnosci:

1) stosowac sie do wskazéwek i zalecen lekarzy, pielegniarek i innego personelu medycznego
zaréwno w zakresie procesu diagnostyczno-terapeutycznego i rehabilitacyjnego, jak i w
sprawach organizacyjno-administracyjnych,

2) stosowac sie do zaleconej diety, '

3) odnosi¢ sie zyczliwie i kulturalnie do innych pacjentéw i personelu Szpitala,

4) przebywa¢ w wyznaczonych salach w porach obchodéw lekarskich, zabiegdéw leczniczo-
pielegnacyjnych i w czasie wydawania positkéw,

5) przestrzegac ciszy nocnej w godzinach od 22.00 do 6.00,

6) w porze ciszy nocnej przebywac na oddziale,

7) kaidorazowego zgloszenia pielegniarce zamiaru opuszczenia oddziatu (np. w celu
dokonania zakupdéw w sklepiku szpitalnym),

8) przestrzega¢ zakazu samodzielnego korzystania z dzwigdw szpitalnych przeznaczonych do
uzytku stuzbowego,

9) stosowac sie do przepiséw o bezpieczenstwie, higienie i zagrozeniu pozarowym,

10) przestrzegaé¢ zakazu manipulowania przy aparaturze i urzadzeniach medycznych,

elektrycznych, gazowych, wentylacyjnych i grzewczych,

11) szanowaé mienie Szpitala (w przypadku jego zniszczenia pacjent jest obowigzany pokryé

straty poniesione przez Szpital),

12) utrzymywac fad i porzgdek w miejscu pobytu,
13) przestrzegac zasad higieny osobistej,
14) przestrzegaé zakazdw: obrotu, posiadania i uzywania narkotykéw, srodkéw odurzajacych,

substancji psychotropowych i innych podobnie dziatajgcych, wnoszenia i spozywania
napojow alkoholowych oraz palenia wyrobdéw tytoniowych - pod karg grzywny lub innych
sankcji prawem przewidzianych i pod rygorem dyscyplinarnego wypisania ze Szpitala;
wyjatki okresla Ustawa z dnia 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami
uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych, zakaz nie dotyczy tez lekéw narkotycznych
zaordynowanych przez lekarza,

15) kulturalnego zachowania i niezaktdcajgcego spokoju innych pacjentéow .

2. O wypisaniu pacjenta z oddziatu szpitalnego z powodu razacego naruszenia Regulaminu
Organizacyjnego decyduje Dyrektor na wniosek wtasciwego Koordynatora z uwzglednieniem
ograniczen, o ktérych mowa w § 14 ust. 1.3.

3. Pacjent moze wychodzi¢ poza teren szpitala tylko po uzyskaniu zgody Koordynatora danego
oddziatu.
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4. Korzystanie przez pacjentéw z telefonéw komoérkowych powinno sie odbywaé w sposéb nie
stwarzajacy ucigzliwosci dla innych pacjentéw i poza godzinami ciszy nocnej. Ze wzgledu na
obecno$é aparatury medycznej i mozliwos¢ powstania zaktécen w jej funkcjonowaniu Dyrektor
Zaktadu moze okresli¢ strefy i pomieszczenia, w ktérych obowigzuje catkowity zakaz korzystania z
telefonéw komérkowych.

5. Pacjent ma obowiazek poinformowa¢ lekarza prowadzacego o stale przyjmowanych lekach nie
zwigzanych z jednostkg chorobowsg, ktéra jest przyczyng hospitalizacji. Uzywanie tych lekéw w
czasie pobytu w szpitalu wymaga zgody tego lekarza.

6. Pacjent jest obowigzany udziela¢ w trakcie wywiadu lekarskiego lub pielegniarskiego petnej i
prawdziwej informacji o swoim stanie zdrowia. Zaktad nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wynikte z zatajenia badZ udzielenia nieprawdziwej informacji, co do istotnych spraw dotyczacych
zdrowia pacjenta.

Obowiazki os6b odwiedzajacych lub sprawujacych dodatkowa opieke nad pacjentem

§34

1. Godziny odwiedzin w poszczegdlnych oddziatach regulujg regulaminy wewnetrzne oddziatéw
szpitalnych

2. W okresie zagrozenia epidemiologicznego Koordynator oddziatu zastrzega sobie prawo
ograniczenia mozliwos$ci odwiedzin w stosownym zakresie.

3. Ze wzgledu na warunki przebywania w szpitalu innych pacjentéw pacjenta moga odwiedzaé w
salach chorych jednoczesnie nie wiecej niz dwie osoby.

4. Dzieci do lat 7 mogg odwiedzac pacjentéw wraz z osoba dorosty i za zgoda Koordynatora lub
lekarza dyzurnego

5. W szpitalu obowigzuje zakaz odwiedzin i sprawowania dodatkowej opieki nad pacjentem dla oséb
z objawami infekcji albo chorych zakaznie.

6. Do oséb odwiedzajgcych lub sprawujacych dodatkowa opieke nad pacjentem majg odpowiednie
zastosowanie przepisy regulaminu dotyczgce obowiagzkéw pacjentéw, a ponadto osoby te maja
obowigzek:

1) stosowania sie do polecen personelu medycznego Szpitala, w tym takze co do zalecone;j
pacjentowi diety,

2) kulturalnego zachowania i niezaktécania spokoju innych pacjentéw

3) przestrzegania zasad higieny

7. Osoby odwiedzajgce pacjentéw lub sprawujace nad nimi dodatkows opieke obowigzane s3
przestrzegaé nastepujacych zakazow:

1) wnoszenia i spozywania na terenie Szpitala napojéw alkoholowych, palenia wyrobdw
tytoniowych oraz obrotu, posiadania i uzywania narkotykéw, srodkéw odurzajgcych,
substancji psychotropowych i innych podobnie dziatajacych; obowigzuje zakaz wstepu na
teren Szpitala dla oséb odwiedzajgcych pozostajacych pod wptywem alkoholu, narkotykéw
lub innych podobnych srodkow,

2) handlu obnosnego,

3) wprowadzania zwierzat do budynku szpitala,

4) siadania oraz uktadania okrycia wierzchniego na tézkach szpitalnych

8. Osoba odwiedzajaca pacjenta lub sprawujgca nad nim dodatkowg opieke powinna poswiecié
choremu swdj czas i dbac o jego bezpieczenstwo.

9. Osoby sprawujace dodatkowa opieke nad dzieckiem powinny:

1) przebywa¢ wraz z dzieckiem w wyznaczonej sali chorych — niedopuszczalne jest
przebywanie na innych salach chorych
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10.

11

12.

2) zabiegi pielegnacyjne — karmienie, wymiana pieluszek, kapiel wykonywaé z pomoca
personelu medycznego. Zezwala sie na uzywanie indywidualnych srodkéw pielegnacyjnych
(mydto, oliwka, kremy ochronne), o ile nie stwierdzono przeciwwskazan

Personel szpitala ma prawo nakazaé¢ natychmiastowe opuszczenie szpitala osobom znajdujgcym
sie pod wptywem alkoholu badZ odurzonych narkotykami albo naruszajgcym w sposéb razacy
niniejszy Regulamin.

Z uwagi na szczegdlny charakter dziatalnosci osoby odwiedzajagce zobowigzane sg do
przestrzegania zakazu fotografowania, flmowania i nagrywania dzwieku, chyba ze uzyskajg zgode
personelu medycznego

Ze wzgledu na obecnos¢ aparatury medycznej i mozliwo$¢ powstania zakidcen w jej
funkcjonowaniu Dyrektor Zaktadu moze okresli¢ strefy i pomieszczenia, w ktérych obowigzuje
catkowity zakaz korzystania z telefondw komorkowych.

Postepowanie w sprawach skarg i wnioskow

§ 35

W przypadku, gdy pacjent lub osoba reprezentujgca jego prawa uzna, ze doszfo do naruszenia
praw pacjenta moze zwrdcic sie z interwencja do:

1) Dyrektora lub Petnomocnika Praw Pacjenta Szpitala

2) Wielkopolskiego Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia w Poznaniu

3) Rzecznika Praw Pacjenta w Warszawie
W sprawach skarg i wnioskdw mozna zgtosi¢ sie osobiscie codziennie do Petnomocnika Praw
Pacjenta Szpitala
Interesant moze ztozy¢ skarge lub wniosek na pismie w dowolnym okresie pracy Sekretariatu lub
Dziatu Organizacji i Nadzoru
Przy rozpatrywaniu skarg i wnioskdéw Kierownik Zaktadu przestrzegane sg przepisy Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.
Okresowg analize skarg i wnioskow — z wytgczeniem spraw podlegtych nadzorowi medycznemu —
przeprowadza:

1) Zespét ds. Zarzadzania Jakoscia

2) Rada Spoteczna.

Postanowienia korncowe

§ 36
Regulamin Organizacyjny Zaktadu oraz struktura organizacyjna zachowujg swojg wazinos$¢ w
okresie zagrozenia bezpieczernstwa panstwa oraz w okresie wojny.
Regulamin Organizacyjny podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw wszystkich jednostek
organizacyjnych Zaktadu oraz pacjentom, poprzez wywieszenie na tablicach ogtoszeniowo-
informacyjnych w Zaktadzie.
Szczegdtowo prawa pacjenta okresla Karta Praw i Obowigzkéw Pacjenta stanowigca zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu
Karta Praw i Obowigzkéw Pacjenta jest dostepna w kazdej komdrce organizacyjnej szpitala.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce
przepisy prawne, regulaminy wewnetrzne jednostek i komérek organizacyjnych oraz
odpowiednie zarzadzenia Dyrektora Zaktadu
Graficznym odzwierciedleniem struktury Zaktadu jest schemat organizacyjny.
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1.

§37

Integralng cz¢$¢ niniejszego Regulaminu stanowia;

1)

2)

3)

4)

Struktura organizacyjna Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia
doktora Kazimierza Hotogi z siedzibg w Nowym Tomyslu przy ul. Poznanskiej 30 - zatacznik
nrl

Zadania szczegéfowe i organizacja pracy komdérek organizacyjnych Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym
Tomyslu - zatacznik nr 2

Cennik Swiadczen realizowanych przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomys$lu - zatgcznik nr 3

Karta Praw i Obowigzkéw Pacjenta - zatgcznik nr 4

lek. Majeoi Ratajczz:
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Zalacznik nr2
do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hologi w Nowym Tomyslu

Zadania szczegoétowe i organizacja pracy komaérek
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego z Punktem
Przyjec¢ Planowych (dalej SOR)

. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz spetniajacy wymogi
Ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym

. Kadre medyczng stanowi zespot lekarsko-pielegniarski w tym takze ratownicy
medyczni w liczbie wystarczajacej dla zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki
nad pacjentami we wszystkie dni tygodnia

. SOR obejmuje swojg opieka pacjentoéw przywiezionych przez zespoty pogotowia
ratunkowego, a takze pacjentow bez skierowan w razie nagtego zagrozenia
zdrowotnego. W Szpitalnym Oddziale Ratunkowym realizowane sg réwniez
Swiadczenia na rzecz chorych kierowanych z przychodni POZ, poradni specjalistycznych
i innych placéwek medycznych

. Do zadan SOR nalezy w szczegdlnosci
1) rejestracja pacjentow przyjmowanych do szpitala oraz weryfikacja ich uprawnien,

2) wstepna diagnostyka, podjecie dziatar w zakresie niezbednym do stabilizacji
funkcji zyciowych osob, ktore znalazty sie w stanie nagtego zagrozenia zdrowia,

3) kwalifikacja do hospitalizacji i przyjecie do szpitala lub skierowanie do leczenia
ambulatoryjnego,

4) transport chorych do oddziatéw szpitalnych i organizowanie transportu do innych
zaktaddw opieki zdrowotnej w razie koniecznosci leczenia
wysokospecjalistycznego.

5) wspotpraca z oddziatami szpitalnymi oraz stuzbami zewnetrznymi (Pogotowie
Ratunkowe, Policja, Straz Pozarna),

6) organizowanie i udziat w akcjach ratowniczych w przypadku wystapienia sytuacji
kryzysowych.

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Choréb Wewnetrznych

. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktdrym jest lekarz specjalista w zakresie
choréb wewnetrznych

. Kadre medyczng stanowi zespét lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ faczona z innymi oddziatami o profilu
zachowawczym

. Do zadan szczegdtowych nalezy w szczegdlnosci:

1) diagnostyka i leczenie zachowawcze pacjentéw z chorobami, uktadu oddechowego,
z towarzyszacymi schorzeniami endokrynologicznymi, zaburzeniami przemiany
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materii, przewodu pokarmowego jak i uktadu krazenia i innymi schorzeniami
wewnetrznymi.

2) kwalifikowanie do dalszej diagnostyki i leczenia w wysokospecjalistycznych
osrodkach klinicznych.

3) ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego.

4) konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala

1. W obrebie oddziatu funkcjonuje sala Intensywnej Opieki Kardiologicznej do
intensywnego nadzoru kardiologicznego pacjentéw w stanie zagrozenia zycia oraz nad
chorymi  wymagajagcymi  stosowania niektorych metod intensywnej terapii
(monitorowanie, resuscytacja krgzeniowo-oddechowa, elektroterapia).

2. Oddziat prowadzi nieinwazyjng diagnostyke kardiologiczna:

1) echokardiografia,

2) rejestracja ekg 24 godz. metoda Holtera,

3) rejestracja 24 godz. ci$nienia tetniczego (ABPM),

4) testy obcigzeniowe elektrokardiograficzne i echokardiograficzne.

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Neurologicznego

1. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
neurologii

2. Kadre medyczng stanowi zespét lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajgcej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ taczona z innymi oddziatami o profilu
zachowawczym

3. Oddziat zajmuje sie diagnostyka i leczeniem choréb uktadu nerwowego oraz powiktan
neurologicznych w przebiegu innych schorzen.

Zasady organizacji $wiadczen i zadania Oddziatu Udarowego

1. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
neurologii
2. Do zadan szczegdtowych nalezy we szczegdlnosci:
1) diagnozowanie i leczenie pacjentéw ze Swiezym udarem mozgu
2) weczesna rehabilitacja ruchowa u pacjentow ze $wiezym udarem maézgu
3) weczesna rehabilitacja mowy u pacjentéw ze Swiezym udarem médzgu
4) weczesna pomoc psychologiczna pacjentéw ze Swiezym udarem mozgu
5) ustawiczne szkolenie personelu medycznego.
6) konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala

Zasady organizacji $wiadczen i zadania Oddziatu Chirurgicznego

1. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
chirurgii ogdlnej
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Kadre medyczng stanowi zespdt lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ taczona z innymi oddziatami o profilu zabiegowym.
Do zadan szczegdtowych nalezy we szczegdlnosci:
1) diagnozowanie i leczenie wszystkich ostrych choréb jamy brzusznej, naczyn
krwionosnych oraz urazéw wymagajacych interwencji chirurgiczne;j
2) rozpoznawanie i leczenie przewlektych chordb chirurgicznych uktadu pokarmowego
i tarczycy.
3) zapewnienie ciggtosci leczenia pacjentom diagnozowanym i leczonym w innych
oddziatach szpitala.
4) ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego
5) konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu

Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
ortopedii i traumatologii narzadu ruchu
Kadre medyczng stanowi zespdt lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ tgczona z innymi oddziatami o profilu zabiegowym.
Do zadan szczegdtowych nalezy we szczegdlnosci:

1) diagnostyka i leczenie nastepstw urazéw narzgddw ruchu (zachowawczo i

operacyjnie).

2) diagnostyka i leczenie schorzen ortopedycznych

3) weczesna rehabilitacja chorych

4) konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala
Ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Anestezjologii i Intensywnej Terapii

Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
anestezjologii i intensywnej terapii
Kadre medyczna stanowi zespdt lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catfodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia
Do zadan szczegdtowych nalezy w szczegdélnosci
1) leczenie chorych w stanach zagrozenia zycia spowodowanych potencjalnie
odwracalng niewydolnoscia jednego lub kilku podstawowych uktadéw organizmu, a
szczegOlnie niewydolnoscig uktadu oddechowego i zwigzang z tym terapia
respiratorowa.
2) wykonywania znieczulen pacjentéw oddziatéw szpitalnych:
3) konsultacje anestezjologiczne we wszystkich oddziatach Szpitala.
4) koordynacja czynnosci reanimacyjnych w jednostkach organizacyjnych Szpitala.
5) ksztatcenie iszkolenie personelu medycznego
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Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Dzieciecego

Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktorym jest lekarz specjalista w zakresie choréb
dzieciecych

Kadre medyczng stanowi zespot lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ tgczona z innym oddziatem dzieciecym o profilu
zachowawczym

Oddziat prowadzi dziatalno$¢ medyczng w zakresie: diagnostyki, leczenia i konsultacji
choréb populacji wieku rozwojowego od 0 do 18 lat,

Do zadan szczegdtowych oddziatu nalezy w szczegdlnosci diagnostyka i leczenie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

chordb serca

stanéw astmatycznych

standéw drgawkowych

béléw brzucha

omdlen

promocji zasad zdrowego zywienia dzieci i niemowlat,
ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego
konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Oddziatu Potozniczo-Ginekologicznego ze Szkota

Rodzenia

Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista w zakresie
ginekologii i potoznictwa

Kadre medyczng stanowi zespét lekarzy i potoinych w liczbie wystarczajgcej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia

Oddziat pracuje w systemie - matka z dzieckiem (rooming in).

W obrebie oddziatu potozniczo- ginekologicznego funkcjonuje trakt porodowy z salg do
cie¢ cesarskich przeznaczony do przyjecia rodzgcej, odebrania porodu i wykonania
niezbednych zabiegéw u rodzacej
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5. Do zadan szczegdtowych oddziatu nalezy w szczegélnosci:

1
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

leczenie zachowawcze i operacyjne standéw zapalnych narzgdu rodnego.

diagnostyka i leczenie operacyjne nowotworéw narzadu rodnego

podstawowa diagnostyka i leczenie nieptodnosci

leczenie standw nagtych - cigza pozamaciczna, skret torbieli jajnika i tzw. ostry

brzuch.

diagnostyka i leczenie zaburzen statyki narzadu rodnego i nietrzymania moczu.

diagnostyka i leczenie pacjentek po poronieniach.

diagnostyka i leczenie zaburzen miesigczkowania

konsultacje na rzecz innych oddziatéw Szpitala

prowadzenie cigzy, porodu i potogu zgodnym z programem opieki perinatalne;j.

a. zapewnienie statej gotowosci z mozliwoscig natychmiastowego wykonania
ciecia cesarskiego.

b. promowanie naturalnego karmienia piersig i zachowan prozdrowotnych.

10) ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego
6. W ramach dziatalnosci podstawowej Oddziat prowadzi Szkote Rodzenia, do ktérej zadan
nalezy w szczegélnosci:
1) promowanie zachowan prozdrowotnych z udziatem lekarza, potoznej

2) przygotowanie pacjentek do porodu,
3) promowanie porodu naturalnego.
4) promowanie karmienia piersig.

)
)
)
5)
)
)

profilaktyka wczes$niactwa.

6) gimnastyka w cigzy i potogu.
7) zajecia praktyczne w pielegnacji noworodka.

Zasady organizacji $wiadczen i zadania Oddziatu Noworodkowego

1. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz specjalista neonatolog lub
pediatra

2. Kadre medyczng stanowi zespdt lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej catodobowej opieki nad pacjentami we wszystkie dni
tygodnia. Opieka lekarska moze by¢ taczona z oddziatem dzieciecym pod warunkiem, ze
pediatra posiada udokumentowane potwierdzenie odbytego szkolenia w zakresie
resuscytacji noworodka.

3. Do zadan szczeg6towych nalezy w szczegdlinosci:

1)

Zapewnienie catodobowej opieki lekarsko-pielegniarskiej nad noworodkiem w
okresie jego adaptacji do zycia poza fonem matki

Prowadzenie podstawowej diagnostyki

Profilaktyka schorzen zakaznych-szczepienia BCG, Engerix oraz pobieranie testéw
metabolicznych (fenyloketonuria, hypotyreoza).

Przesiewowe badanie stuchu.

Promocja zdrowia w tym:

a. nauka pielegnacji noworodka,

b. nauka karmienia piersia

3. Ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego
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Zasady organizacji Swiadczen i zadania Okulistyki - oddziatu chirurgii jednego dnia

1. Oddziatem kieruje Koordynator Oddziatu, ktérym jest lekarz okulista
2. Kadre medycznag stanowi zespdt lekarsko-pielegniarski w liczbie wystarczajacej dla
zapewnienia wyodrebnionej opieki nad pacjentami oddziatu.
3. Do zadan szczegdtowych nalezy w szczegdlnosci:
1) Zapewnienie catodobowe] opieki lekarsko-pielegniarskiej
2) Prowadzenie podstawowej diagnostyki schorzen narzadu wzroku
3) Leczenie zachowawcze i zabiegowe schorzen narzgdu wzroku
4) Dziatania edukacyjne z zakresu profilaktyki schorzen narzgdu wzroku
5) Konsultacje na rzecz innych oddziatéw szpitala

Zadania Bloku Operacyjnego

1. Blokiem Operacyjnym kieruje osoba z wyksztatceniem majgcym zastosowanie przy
udzielaniu Swiadczen zdrowotnych.
2. Do zadan szczegdtowych nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zabiegdw operacyjnych oraz wszystkich czynnosci poprzedzajacych
zabieg, towarzyszacych mu i niezbednych zaraz po jego zakonczeniu.

2) umotliwienie przeprowadzenia zabiegu operacyjnego w trybie planowym jak i
ostrym przez wspodtpracujgce oddziaty zabiegowe,

3) utrzymanie w stanie statej gotowosci operacyjnej

4) utrzymywanie w stanie wzorowej czystosci i porzgdku.

5) Wspétpraca bloku operacyjnego z oddziatem anestezjologii i intensywnej terapii
oraz wszystkimi oddziatami zabiegowymi wykonujgcymi zabiegi na bloku
operacyjnym podczas planowania zabiegdw. Plan zabiegéw zatwierdza kierownika
bloku.

Zasady organizacji $wiadczen Centralnej Sterylizatorni

1. Prace Centralnej Sterylizatorni koordynuje pielegniarka koordynujagca Bloku
Operacyjnego
2. Do zadan Centralnej Sterylizatorni nalezy:

1) mycie i dezynfekcja sprzetu medycznego oraz narzedzi operacyjnych,

2) przygotowanie bielizny operacyjnej oraz sprzetu i innych artykutéw do sterylizacji,
sterylizacja bielizny operacyjnej i noworodkowej, materiatéw opatrunkowych,
narzedzi i sprzetu medycznego oraz artykutéw z tworzyw sztucznych,

3) magazynowanie narzedzi i sprzetu wchodzacego w zestawy do sterylizacji,

4) wykonywanie sterylizacji parg oraz tlenkiem etylenu,

5) degazacja sprzetu i materiatdw po sterylizacji tlenkiem etylenu zgodnie z
procedurg,

6) monitorowanie procesu sterylizacji i dezynfekcji oraz kontrola jej skutecznoéci,

7) prowadzenie wymaganej dokumentacji, w tym kontroli jakosci sprzetu,

Zasady organizacji $wiadczen i zadania Apteki Szpitalnej

1. Apteka szpitalng kieruje kierownik apteki
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dan Apteki nalezy gospodarka lekami na poziomie catego Zaktadu, w tym:
zakup i zaopatrywanie komérek SPZOZ w produkty lecznicze i wyroby medyczne
wytgcznie od podmiotéw uprawnionych do obrotu farmaceutykami
wspotpraca z Dziatem Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia w zakresie realizacji
zakupow produktow leczniczych i wyrobow medycznych,
utrzymywanie w nalezytym stanie i przy zachowaniu wszystkich wymagan
okreslonych przepisami prawa sprzetu uzytkowanego w aptece,
prowadzenie gospodarki alkoholem etylowym,
wtasciwe przechowywanie, oznakowanie i kontrola terminéw waznosci produktow
leczniczych i wyrobdw medycznych,
prowadzenie przychoddw i rozchodéw $rodkéw narkotycznych i psychotropowych
oraz innych substancji medycznych wymagajacych nadzoru i kontroli,
okresowe kontrole stanu apteczek oddziatowych w tym $rodkéw narkotycznych i
psychotropowych w komérkach SPZOZ,
uaktualnianie wspdlnie z Komitetem Terapeutycznym Receptariusza Szpitalnego,
ewidencjonowanie kosztow zuzytych lekdw w poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych Szpitala,
zapewnienie dostepu do obowigzujacego wykazu produktow leczniczych
dopuszczonych do obrotu,
koordynowanie spraw dotyczacych sprowadzania z zagranicy srodkéw
farmaceutycznych i materiatéw medycznych dla uzytkownikéw indywidualnych,
ewidencjonowanie daréw w postaci lekéw i materiatéw opatrunkowych,
koordynacja realizacji wydawanych decyzji i zalecen organu Panstwowej Inspekcji
Farmaceutycznej przez komorki, ktérych ww. decyzje i zalecenia dotyczg,

Zasady organizacji Swiadczen i zadania Prosektorium

1. Pracownicy Prosektorium organizacyjnie podlegajg Kierownikowi Dziatu Zamdwien
Publicznych i Zaopatrzenia.
2. Do zadan Prosektorium nalezy

1)
2)
3)
4)
5)

6)

1. Praco
Swiad

odbiodr zwtok z komorki organizacyjnej, w ktérej nastgpit zgon

wykonywanie toalety posmiertnej

czuwanie nad prawidtowym przechowywaniem zwtok

czynnosci zwigzane z wydawaniem zwtok osobie uprawnionej do pochéwku
rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prowadzenie dokumentacji
dotyczacej odbioru oraz wydawania zwtok.

pomoc podczas wykonywania sekcji zwtok

Zasady organizacji Swiadczen Pracowni Badan Obrazowych

whnig kieruje osoba z wyksztatceniem majgcym zastosowanie przy udzielaniu
czen zdrowotnych.

2. Strukture Pracowni tworzga:

1)
2)
3)
4)

Pracownia RTG,
Pracownia KT
Pracownia USG
Pracownia RM
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3. Pracownie umozliwiaja wykonywanie badan diagnostycznych zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu z zastrzezeniem, ze
realizacja badan na rzecz pacjentéw Zaktadu odbywa sie w systemie catodobowym.
4. Do zadan Pracowni nalezy wykonywanie badan zleconych na rzecz pacjentéw szpitala
oraz na zlecenie innych podmiotéw na podstawie umdéw o wykonywanie ustug
zawartych z Zaktadem w szczegolnosci:
1) wykonywanie zdjec z zakresu radiologii klasycznej
2) wykonywanie badan z zastosowaniem srodkéw kontrastowych
3) wykonywanie badan ultrasonograficznych
4) nadzoér nad sprzetem
5) przestrzeganie obowigzujacych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzadzania jakosci
6) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegélnosci prowadzenie niezbednej
dokumentacji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem dziatania
5. Badania wykonywane s3g na podstawie pisemnego zlecenia wystawionego przez
lekarza
6. Przyjmowanie pacjentéw do badan powinno odbywa¢ sie wedtug kolejnosci rejestracji
z zastrzezeniem, ze pierwszenstwo wykonania badania majg hospitalizowani pacjenci
wg planu uzgodnionego z ordynatorami poszczegéinych oddziatéw

Zasady organizacji $wiadczen Pracowni Endoskopii

1. Pracownia Endoskopii organizacyjnie podlega oddziatowi chirurgicznemu
2. Pracownia umozliwia wykonywanie badan diagnostycznych zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu
3. Do zadan Pracowni Endoskopii nalezy
1) diagnozowanie i leczenie schorzen gérnego i dolnego odcinka przewodu
pokarmowego, zas w szczegdlnosci:
a. wziernikowanie przetyku, zotgdka, dwunastnicy oraz jelita grubego,
b. pobieranie materia u do badania histopatologicznego, cytologicznego oraz
innych testow,
tamowanie krwawienia z gérnego odcinka przewodu pokarmowego,
d. usuwanie zmian polipowatych gérnego i dolnego odcinka przewodu
pokarmowego (profilaktyka nowotworow),
e. wykonywanie zabiegow endoskopowych w znieczuleniu
2) nadzér nad sprzetem
3) przestrzeganie obowigzujgcych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzgdzania jakoscig
4) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegoélnosci prowadzenie niezbednej
dokumentacji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem dziatania

o

Zasady organizacji swiadczen Pracowni Badar Czynnosciowych

1. Pracownia Badan Czynnosciowych organizacyjnie podlega Oddziatowi Choréb
Wewnetrznych
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1.
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Pracownia umozliwia wykonywanie badan diagnostycznych zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu z zastrzezeniem, ze
realizacja badan na rzecz pacjentéw Zaktadu odbywa sie w systemie catodobowym.
Do podstawowych zadan pracowni nalezy:
1) wykonywanie badan
a. Echokardiograficznych z Dopplerem
b. Obcigzeniowych EKG oceng elektrokardiograficzng
c. Holter EKG 24 godzinny
d. Holter cisnienia tetniczego (ABPM) 24 godzinny
e. EKG spoczynkowych
2) nadzér nad sprzetem
3) przestrzeganie obowigzujgcych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzadzania jakoscig
4) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegdlnosci prowadzenie niezbednej
dokumentacji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem dziatania

Zasady organizacji $wiadczen Pracowni Badan Neurofizjologicznych

Pracownia Badan Neurofizjologicznych organizacyjnie podlega Oddziatowi
Neurologicznemu
Pracownia umozliwia wykonywanie badan diagnostycznych zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu
Strukture pracowni tworza:
1) Pracownia EEG
2) Pracownia EMG i ENG
Do podstawowych zadan pracowni nalezy:
1) wykonywanie badan
2) nadzér nad sprzetem
3) przestrzeganie obowigzujgcych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzgdzania jakoscig
4) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegdélnosci prowadzenie
niezbednej dokumentacji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem
dziafania

Zasady organizacji Swiadczen Pracowni Diagnostyki Laboratoryjne;j

Pracownig Diagnostyki Laboratoryjnej kieruje diagnosta posiadajacy specjalizacje w
zakresie diagnostyki l[aboratoryjne;.
Pracownia  umozliwia  wykonywanie badan  diagnostycznych  zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu z zastrzezeniem, ie
realizacja badan na rzecz pacjentéw Zaktadu odbywa sie w systemie catodobowym.
Do zadan Pracowni Diagnostyki Laboratoryjnej nalezy wykonywanie $wiadczen
diagnostycznych w zakresie diagnostyki laboratoryjnej oraz serologii dla pacjentéw
hospitalizowanych i ambulatoryjnych w szczegéinosci:

1) pobieranie materiatu do badan laboratoryjnych
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2) wykonywanie badan z zakresu analityki medycznej na podstawie zlecenia na
rzecz pacjentéw Zaktadu
3) wykonywanie badan z zakresu analityki medycznej na zlecenie podmiotéw na
podstawie umow o wykonywanie ustug z zakresu analityki medycznej zawartych
z Zaktadem oraz oséb fizycznych
4) nadzér nad sprzetem laboratoryjnym, w szczegdlnosci w zakresie jakosci i
standardéw badan laboratoryjnych,
5) prowadzenie wymaganych zapisdw z realizacji zadan w laboratorium,
6) udziat w realizacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie
merytorycznym komérki organizacyjne;j.
7) przestrzeganie obowigzujgcych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzadzania jakoscig
8) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegélnosci prowadzenie niezbedne;j
dokumentaciji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem dziatania
Do zadan Kierownika Pracowni Diagnostyki Laboratoryjnej nalezy nadzér nad
dokumentacja

Zasady organizacji Swiadczen Pracowni Serologii Transfuzjologicznej z Bankiem Krwi

Pracownig kieruje diagnosta posiadajgcy specjalizacje w zakresie transfuzjologii.
Do zadan Pracowni nalezy wykonywanie badan z zakresu immunologii
transfuzjologicznej w szczegdlnosci:
1) oznaczanie grupy krwi w uktadzie ABO i antygenu D z uktadu Rh,
2) wykonanie préby zgodnosci serologicznej miedzy dawcg a biorca przed przetaczaniem
krwi lub jej sktadnikéw
3) przegladowe badanie na obecnos¢ przeciwciat odpornosciowych do antygendw
krwinek czerwonych w PTA
4) badania zwigzane z profilaktyka konfliktu w antygenie D
5) badanie grupy krwi w celu trwatej ewidencji
Pracownia prowadzi gospodarka krwig, w tym odpowiada za:
1) zamawianie krwi i jej sktadnikéw w Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i
Krwiolecznictwa,
2) kontrole prawidtowego transportu i odbioru krwi i jej sktadnikéw z RCKiK
3) prowadzenie dokumentacji przychodu i rozchodu krwi i jej sktadnikéw
4) przechowywanie krwi i jej sktadnikdw do czasu ich wydania na oddziat
5) wydawanie krwi i jej sktadnikéw na oddziaty
6) prowadzenie sprawozdawczosci zuzycia krwi.

Zasady organizacji Swiadczen Pracowni Bakteriologii

Pracownig kieruje osoba z uprawnieniami okreslonymi w odrebnych przepisach
Pracownia umozliwia  wykonywanie badan diagnostycznych  zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu z zastrzezeniem, ze
realizacja badan na rzecz pacjentéw Zaktadu odbywa réwniez w soboty.
Do zadan Pracowni nalezy:

1) przyjmowanie i pobieranie materiatéw do badan bakteriologicznych.
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- 2) wykonywanie badan z zakresu bakteriologii na podstawie zlecenia na rzecz

pacjentow Zaktadu

3) wykonywanie badar z zakresu bakteriologii na zlecenie podmiotéw na podstawie
umoéw o wykonywanie ustug z zakresu analityki medycznej zawartych ze
Szpitalem oraz oséb fizycznych

4) prowadzenie dokumentacji przyjmowanego i pobieranego materiatu.

5) nadzér nad sprzgtem, w szczegdlnosci w zakresie jakosci i standardéw badan
laboratoryjnych,

6) udziat w realizacji postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie
merytorycznym komérki organizacyjne;j.

7) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegélnosci prowadzenie niezbednej
dokumentacji i sprawozdawczosci, zwigzanych z jej zakresem dziatania

Zasady organizacji Swiadczeri Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej

1. Do dziatu Ambulatoryjnej Opieki Specjalistyczne;j naleza:
1) Poradnia Ortopedyczna

) Poradnia Neurologiczna

) Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza

4) Poradnia Leczenia Bélu

) Poradnia Chirurgiczna

) Poradnia Endokrynologiczna

) Poradnia Chirurgii dla Dzieci
8) Gabinety Zabiegowe

2. Swiadczer w poradniach AOS udziela lekarz specjalista w zakresie odpowiadajacym

profilowy poradni

W procesie $wiadczeri zdrowotnych uczestniczy pielegniarka lub potoina

4. Poradnia w ramach swych kompetencji realizuje specjalistyczne $wiadczenia
zdrowotne w zakresie diagnozowania, leczenia i poradnictwa pacjentom zgtaszajagcym
sie do poradni.

5. Pacjenci przyjmowani s3 do poradni w dniach i godzinach wynikajacych z
harmonogramu “pracy zatwierdzonego przez Dyrektora zaktadu, na podstawie
skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego z wyjatkiem przypadkéw wskazanych
w Regulaminie Organizacyjnym

6. Personel zatrudniony w Poradni jest zobowigzany prowadzié wymagang dokumentacje
medyczng na zasadach okreélonych w aktualnych przepisach prawnych oraz
ustalonych przez ptatnika $wiadczen.

7. W gabinecie realizowane s3 zabiegi medyczne na rzecz pacjentéw poradni
specjalistycznych w szczegdlnoéci

1) Pobranie materiatu do badan specjalistycznych

) iniekcje, w tym blokady przeciwbélowe

) opatrunki

) inne zabiegi zgodne z profilem poradni specjalistycznych

) realizacja czynnosci administracyjnych w szczegblnosci prowadzenie
niezbgdnej dokumentacji i sprawozdawczoéci, zwiazanych z jej zakresem
dziatania
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8. Za utrzymanie czystosci w poradni odpowiada pielegniarka lub potozna w zaleznosci
“od zakresu dziatalnosci poradni ' '

Zasady organizacji $wiadczen i zadania Poradni Medycyny Pracy

1. Zadania Poradni Medycyny Pracy okresla ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie
medycyny pracy w szczegdlnosci:

1) badanie lekarskie wstepne, okresowe i kontrolne pracownikéw,

2) oceng mozliwosci wykonywania pracy uwzgledniajgca stan zdrowia i zagrozenia
wystepujgce w miejscu pracy lub nauki,

3) monitorowanie stanu zdrowia oséb pracujgcych zaliczanych do grup szczegdinego
ryzyka, a zwilaszcza oséb wykonujacych prace w warunkach przekroczenia
normatywow higienicznych, niepetnosprawnych oraz kobiet w wieku rozrodczym i
ciezarnych,

4) wykonywanie badan umozliwiajacych wezesng diagnostyke chorob zawodowych i
innych choréb zwigzanych z wykonywang praca

2. Stuzba medycyny pracy realizuje zadania okreélone w ustawie w odniesieniu do:
"~ 1) pracownikéw;

2) o0s6b pozostajacych w stosunku stuzbowym;

3. Badania wstepne, okresowe i kontrolne pracownikéw oraz inne ¢wiadczenia
zdrowotne s3 wykonywane na podstawie umowy zawartej przez podmiot
obowigzany do ich zapewnienia z SPZ0OZ.

Zasady organizacji $wiadczen Zespotu Rehabilitacji Domowej

1. W sktad swiadczer realizowanych w warunkach domowych wchodzi:
1) porada lekarska rehabilitacyjna,
2) fizjoterapia domowa realizowana przez: wizyte fizjoterapeutyczng oraz zabieg
fizjoterapeutyczny.
2. Realizacja $wiadczeri odbywa sie na podstawie skierowania na rehabilitacje, ktére moze
by¢ wystawione przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej lub specjaliste:
rehabilitacji w chorobach narzadu ruchu lub rehabilitacji ogdlnej, lub rehabilitacji

medycznej, medycyny fizykalnej i balneoklimatologii, lub fizjoterapii i
balneoklimatologii, lub balneoklimatologii i medycyny fizykalnej, lub balneologii, lub
balneologii i medycyny fizykalnej, reumatologii, neurologii, neurochirurgii lub
neurochirurgii i neurotraumatologii, chirurgii lub chirurgii ogdlnej, chirurgii

ortopedycznej lub chirurgii urazowo-ortopedycznej lub ortopedii i traumatologii lub
ortopedii traumatologii narzadu ruchu.

3. Pacjent powinien zarejestrowaé skierowanie w wybranym gabinecie, zakladzie
rehabilitacji lub fizjoterapii nie pézniej niz 30 dni od dnia od jego wystawienia.

4. Czas trwania rehabilitacji realizowanej w warunkach domowych dla jednego pacjenta
wynosi do 80 dni zabiegowych w roku kalendarzowym oraz nie wiecej niz 5 zabiegéw
dziennie. W przypadku uzasadnionym wzgledami medycznymi i koniecznoscig
osiggniecia celu leczniczego czas trwania rehabilitacji moze zosta¢ przedtuzony decyzjg
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lekarza zlecajgcego zabiegi, za pisemng zgodg dyrektora wiasciwego oddziatu
wojewédzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

Zasady organizacji Swiadczen w Zaktadzie Opiekunczo — Leczniczym

Zaktadem Opiekuniczo — Leczniczym Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Nowym Tomyslu kieruje osoba z wyksztatceniem majgcym zastosowanie
przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych.

Zaktad Opiekuniczo — Leczniczy Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w
Nowym Tomyslu udziela catodobowych Swiadczen zdrowotnych, ktére obejmujg swoim
zakresem leczenie, pielegnacje i rehabilitacje oséb nie wymagajgcych hospitalizacji. ZOL
zapewnia im Srodki farmaceutyczne i materialy medyczne, pomieszczenia i wyzywienie
odpowiednie do stanu zdrowia.

2) osoba przebywajgca w zaktadzie opiekunczo-leczniczym na podstawie odrebnych
przepisdw prawa ponosi koszty wyzywienia i zakwaterowania wg cennika

Celem Zaktadu jest objecie catodobowg opieka i leczeniem oso6b, ktére przebyty ostrg

faze leczenia szpitalnego, majg ukoczony proces diagnozowania, leczenia operacyjnego

lub intensywnego leczenia zachowawczego, nie wymagaja hospitalizacji, jednak ze
wzgledu na stan zdrowia i stopien niepetnosprawnosci oraz brak mozliwosci
samodzielnego funkcjonowania w S$rodowisku wymagajg specjalistycznej opieki
lekarsko-pielegniarskiej.

Podstawg przyjecia do Zaktadu jest prawidiowo wystawione skierowanie, o ktérym
mowa w przepisach odrebnych, do ktérego dotacza sie:

1) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce, ze osoba ubiegajaca sie o skierowanie do ZOL
ze wzgledu na stan zdrowia wymaga calodobowej pielegnacji, opieki lub rehabilitacji i
nie wymaga hospitalizacji,

2) wywiad pielegniarski przeprowadzony przez pielegniarke srodowiskowa (rodzinng)
albo pielegniarke spoteczng zaktadu opieki zdrowotnej, w ktérym osoba ubiegajaca
sie o skierowanie do zaktadu przebywa,

3) dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu osoby ubiegajacej sie o skierowanie do
zaktadu albo osoby zobowigzanej do ponoszenia odpfatnosci za pobyt w zaktadzie, w
szczegblnosci:

a. decyzje organu emerytalno — rentowego ustalajgcego wysokos¢ emerytury albo
renty,
b. decyzje o przyznaniu zasitku statego lub renty socjalnej,

Zadania i organizacja Zespotéw Ratownictwa Medycznego

Nadzér merytoryczny nad zespotami ratownictwa medycznego petni Koordynator ZRM

. Zespotem podstawowym ratownictwa medycznego kieruje wyznaczony w czasie
dyzuru przez kierownika ZRM ratownik medyczny lub pielegniarz systemu. Zespotem
specjalistycznym ratownictwa medycznego kieruje lekarz systemu

. Zespoty ratownictwa medycznego udzielajg $wiadczen zdrowotnych catodobowo.

Do zadan zespotow ratownictwa medycznego nalezy udzielanie swiadczen
zdrowotnych w ramach systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
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5. Zespoty ratownictwa medycznego $wiadczg ustugi medyczne poprzez niesienie
pierwszej pomocy w szczegolnosci doraznych swiadczen zdrowotnych w razie
wypadku, urazu, porodu i nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu
zdrowia skutkujacych zagrozeniem zycia w miejscu zdarzenia

6. Wyjazd zespotu ratownictwa medycznego do miejsca zdarzenia nastepuje po przyjeciu
zgtoszenia i wydaniu dyspozycji przez dyspozytora dyspozytorni medycznej
1) zespot ratownictwa po odebraniu dyspozycji wyjazdu niezwtocznie udaje sie na
miejsce zgtoszenia

a. dziataniami ratowniczymi kieruje osoba wyznaczona przez dyspozytora

b. zespot ratownictwa podczas prowadzenia czynnosci ratunkowych pozostaje
w kontakcie z dyspozytorem

¢. w przypadku stwierdzenia koniecznosci przewozu chorego do placowki
lecznictwa stacjonarnego zespoét transportuje pacjenta bezposrednio do
najblizszego szpitala
d. w przypadku koniecznosci transportu lub wyjazdu poza rejon operacyjny w
kazdym przypadku decyzje podejmuje dyspozytor, a wyjazd koordynuje
lekarz koordynator ratownictwa
2) lekarz zespotu ratownictwa medycznego nie zleca badan diagnostycznych lub
konsultacji jednak w przypadkach koniecznych kieruje pacjenta do dalszego
leczenia.

Zadania i organizacja Poradni Nocnej i $wigtecznej Opieki Zdrowotnej

1. Nadzér nad Ambulatorium Ogdélnym POZ petni Koordynator
2. Ambulatorium Ogdlne udziela Swiadczen zdrowotnych w niedziela i $wieta catodobowo,
w dni powszednie od godziny 18% do 8% dnia nastepnego
3. Do zadan w szczegdlnosci nalezy realizacja $wiadczen w ramach umowy z WOW NFZ w
zakresie nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej, w tym:
1) swiadczenia medyczne w zakresie nocnej i Swigtecznej wyjazdowej opieki
pielegniarskiej w POZ, polegajace w szczegdlnosci na realizacji Swiadczen medycznych
w miejscu zamieszkania pacjenta, zleconych przez lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego, wynikajacych z potrzeby zachowania ciggtosci leczenia lub pielegnaciji,
2) sSwiadczenia medyczne w zakresie nocnej i $wigtecznej ambulatoryjnej opieki
lekarskiej w razie nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu zdrowia w
polegajgce w szczegdlnosci na badaniu i poradzie lekarskiej i Swiadczeniu udzielanym
przez pielegniarke doraznie, w zwigzku z t3 porada lekarska.

Zadania i organizacja Zespotéw Transportu Sanitarnego

1. Nadzér merytoryczny nad Zespotami Transportu Sanitarnego petni Koordynator ZRM
2. Zespoty Transportu Sanitarnego udzielajg Swiadczen
1) catodobowo w przypadku $wiadczen na rzecz pacjentéw Szpitala
2) w dni powszednie w godzinach 8% do 18° w ramach umowy z NFZ w zakresie
transportu sanitarnego na rzecz lekarzy POZ powiatu nowotomyskiego, ktory ztozyli
stosowne oswiadczenie na rzecz SPZOZ
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3. Do zadan w szczegélnosci nalezy realizacja swiadczerh w ramach umowy z WOW NFZ, w
tym:

1) wykonywanie przewozu chorych, ktérych stan zdrowia wymaga transportu do
placéwek stuzby zdrowia samochodem sanitarnym oraz chorych, ktérym stan zdrowia
nie pozwala na korzystanie z publicznych $rodkéw lokomocji z miejsca zamieszkania
lub czasowego pobytu do zaktadu stuzby zdrowia, pomiedzy zaktadami stuzby zdrowia
lub w innych uzasadnionych okolicznosciach oraz koordynowanie tych przewozow w

ramach umowy z WOW NFZ w Poznaniu. Swiadczenia udzielane sg w dni powszednie
w godzinach 8% do 18”

2) wykonywanie transportu pacjentéw Szpitala, srodkéw leczniczych, krwi, wyposazenia
medycznego pomiedzy zakiadami stuzby zdrowia. Swiadczenia udzielane s3
catodobowo.

Zadania Dziatu Finansowo - Ksiegowego

1. Dziatem kieruje Gtéwny Ksiegowy, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi SPZOZ.
2. Do zadan Dziatu nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie gospodarki finansowej Zakfadu

2) racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na
wykonywanie zadan.

3) opracowywanie projektéw plandw finansowych Zaktadu
4) wspotudziat w ustalaniu cen swiadczen medycznych realizowanych w SPZ0OZ
5) prowadzenie ksiegowosci z likwidaturg i kasa.

6) wystawianie faktur dla poszczegélnych odbiorcdw ustug medycznych
wykonywanych na terenie Szpitala.

7) rozliczanie i dochodzenie naleznosci.

8) sporzadzanie wymaganych sprawozdan i rozliczen w tym z GUS i wiasciwym
Urzedem Skarbowym

9) przestrzeganie obowigzujgcych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzgdzania jakoscig

Zadania Dziatu Kadr

1. Dziatem kieruje Kierownik, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi SPZOZ.
2. Dziat Kadr wykonuje zadania z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi
3. Do zadan Dziatu nalezy prowadzenie spraw osobowych, zatrudniania i socjalnych, w tym:

1) przygotowanie materiatow i wnioskdw zwigzanych z zawieraniem umdw o prace,
uposazeniami i zmiang stanowisk pracy.

2) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie zaswiadczen o
zatrudnieniu, prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg niezdolnoscig do pracy,
spraw urlopdw.

3) kontrola porzadku i dyscypliny pracy.

4) przygotowanie wnioskdéw w sprawie nagradzania i karania pracownikow.
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5) zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emeryture lub
rente.

6) analizowanie stanu zatrudnienia i wykorzystania czasu pracy w komorkach
organizacyjnych Zaktadu.

7) opracowywanie wnioskdéw w sprawie obsady osobowej i wtasciwego rozmieszczania
kadr.

8) opracowywanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia i spraw socjalnych.

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

10) przeprowadzanie postepowan konkursowych na stanowiska objete procedura
konkursows,

11) przestrzeganie obowigzujacych procedur postepowania zgodnie z systemem
zarzgdzania jakoscia

12) nadzdér nad pracg Sekcji Rachuby Ptac, do ktérej zadan nalezy:
a. sporzadzanie list ptac,
b. sporzadzanie list ptatniczych na wyptaty zasitkow,
c. naliczanie wynagrodzen i odpraw zgodnie z obowigzujgcymi w Zaktadzie
przepisami.
d. wystawianie dokumentéw o zarobkach na prosbe pracownika,
e. dokonywanie rozliczen podatkowych z ZUS-em,
13) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwienia na swiadczenia zdrowotne,
14) zawieranie umoéw cywilnoprawnych,
15) nadzér nad obiegiem aktow prawnych we wspdtpracy z Radcg Prawnym.

. Szczegbtowe zadania okreslaja zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow
zatrudnionych w Dziale Kadr z Rachubg Ptac

. Pracownicy Dziatu sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw BHP, P-poz., przepisow o
ochronie danych osobowych oraz do statego doksztatcania sie i doskonalenia
zawodowego.

Zadania Dziatu Organizacji i Nadzoru

. Dziatem kieruje Kierownik, ktéry podiega bezposrednio Dyrektorowi SPZOZ.

. W sktad Dziatu wchodza:

1) Sekcja statystyki medycznej

2) Sekcja rozliczen i ruchu chorych

. Do zadan Dziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) zawieranie umdw na $wiadczenie ustug medycznych z innymi podmiotami,
2) nadzér nad przygotowaniem ofert na $wiadczenie ustug medycznych,

3) nadzoér nad prowadzeniem spraw dotyczacych Rejestru Wojewody,
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4) nadzér nad przygotowywaniem w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych
komorek organizacyjnych wytycznych oraz zaleceri, w zakresie zmian organizacji
pracy Zaktadu,

5) ustalanie standardéw prowadzenia, przechowywania i udostepniania
dokumentacji medycznej,

6) nadzdr nad prawidtowym prowadzeniem ksigg zwigzanych z pobytem chorego w
szpitalu oraz kompletnosci historii choroby pacjentéw wypisanych i zmartych,

7) zapewnienie pacjentom aktualnych informacji dotyczacych funkcjonowania
placéwki,

8) nadzér nad cennikami $wiadczen medycznych realizowanych w Zaktadzie

9) ewidencja danych, analiza wskaznikéw szpitalnych i z tym zwigzana
sprawozdawczos¢

10) udostepnianie upowaznionym podmiotom dokumentacji medycznej pacjentéw
SPZOZ w Nowym Tomyslu

11) realizacja zadan w zakresie ochrony danych osobowych

12) opracowanie projektow aktéw prawnych wewnetrznych w kwestiach znajdujgcych
sie w kompetencjach dziatu

13) przygotowanie ofert na realizacje $wiadczen z NFZ.
14) nadzér i realizacja zadan wynikajacych z zawartych z WOW NFZ w Poznaniu uméw

15) obstuga portalu SZOI w zakresie zgodnym z obstuga uméw zawartych z WOW NFZ
w Poznaniu

16) analiza poprawnosci wprowadzonych danych do systemu i weryfikacja danych.

17) biezaca analiza wykonania kontraktow.

Zadania Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia

. Dzietem kieruje Kierownik, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi SPZOZ.
. Dziat wykonuje zadania zwigzane z:

1) zaopatrzeniem Zaktadu w we wszystkie niezbedne do jego prawidiowego dziatania
materiaty eksploatacyjne i inwestycyjne oraz ustugi o charakterze niemedycznym (za
wyjatkiem materiatéw i ustug wchodzacych w zakres dziatalnosci Sekcji Technicznej i
Sekcji Teleinformatycznej): m.in.: zakup sprzetu i materiatéw medycznych, lekéw,
srodkdw utrzymania czystosci i dezynfekcyjnych, dzierzawy, bielizny szpitalnej, zakup
ustug ubezpieczeniowych i ustug ochrony, itp.;

2) planowaniem i sporzadzaniem rocznych planéw zakupowych w zakresie materiatéw
okreslonych w pkt 1);

3) przygotowaniem, monitorowaniem i ewidencjg uméw zwigzanych z nabywaniem
materiatow i ustug, o ktérych mowa w pkt 1);

4) przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych we
wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Zaktadu, z ktorych dziatalnoscig dane
zamowienia sg bezposrednio zwigzane;

5) kompletowaniem, przechowywaniem i utylizacjg dokumentacji zwigzanej z
zamowieniami publicznymi;
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6) prowadzeniem magazynow materiatéw niemedycznych oraz kontrolg stanu zapaséw

magazynowych;
7) prowadzeniem archiwum szpitalnego i nadzorem nad przechowywaniem,
udostepnianiem i brakowaniem dokumentacji medycznej oraz materiatow

archiwalnych i akt;

8) prowadzeniem ewidencji sktadnikdow majatkowych Zaktadu oraz spraw zwigzanych z
inwentaryzacja, kasacjg i zbywaniem zbednych sktadnikéw majatkowych;

9) zywieniem chorych na zasadach racjonalnej, nowoczesnej dietetyki;

10) prowadzeniem we wspdtpracy z Radcg Prawnym postepowan odszkodowawczych;

11)gospodarky odpadami;

12)sprzedaza przez Zaktad ustug pozamedycznych (np. ustug sterylizacyjnych)
wynajmowaniem podmiotom trzecim powierzchni i sprzetu, itp.;

13) obstuga punktu informacyjnego i centrali telefonicznej;

14)obstugg prosektorium;

15)zapewnieniem tadu i czystosci wokét budynkdw Zaktadu ;

16)zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania posiadanego przez Zaktad sprzetu
niemedycznego, w szczegdélnosci prowadzeniem ogoétu czynnosci zwigzanych z
naprawg , konserwacjg i serwisowaniem ww. sprzetu;

Zadania Sekcji Technicznej

. Sekcja kieruje Kierownik, ktory podlega bezposrednio Dyrektorowi SPZOZ.
. Sekcja Techniczna wykonuje zadania zwigzane z:

1) zapewnieniem prawidtowej eksploatacji posiadanych przez Zaktad nieruchomosci,
gospodarki energetycznej, urzgdzen energetycznych, instalacji elektrycznej, sieci
wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, instalacji gazowych, tlenowni i
kottowni, urzadzen alarmowych i sygnalizacyjnych;

2) zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania posiadanego przez Zaktad sprzetu
niemedycznego, w szczegolnosci prowadzeniem ogétu czynnosci zwigzanych z
naprawg , konserwacja i serwisowaniem ww. sprzetu;

3) prowadzeniem inwestycji budowlanych i prac remontowych;

4) zaopatrzeniem Zaktadu we wspodtpracy z Dziatem Zamdwienn Publicznych i
Zaopatrzenia we wszystkie niezbedne dla realizacji zadan okreslonych w pkt 1) i 2)
materiaty eksploatacyjne i inwestycyjne oraz ustugi;

5) planowaniem i sporzadzaniem rocznych planéw budowlanych, remontowych i
zakupowych w zakresie dziatalnosci okreslonej w pkt 1), 2) i 3);

6) nadzorem nad wewnetrzng stuzbg konserwatorskg;

Zadania Sekcji Teleinformatycznej

. Sekcja Teleinformatyczna wykonuje zadania zwigzane z:
1) zapewnieniem prawidtowej obstugi informatycznej i tacznosciowej Zaktadu;

2) administrowaniem systemami informatycznymi Zaktadu;
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wdrazaniem obowigzujacych standardéw, procedur i norm aplikacji szpitalnych;

zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania posiadanego przez Zaktad sprzetu
informatycznego i tacznosciowego, w szczegélnosci prowadzeniem ogédtu czynnosci
zwigzanych z naprawg , konserwacja i serwisowaniem ww. sprzetu;

zapewnieniem sprawnosci i ciggtosci dziatania systemdéw bezpieczenistwa i ochrony
danych w systemach informatycznych Zaktadu.

zaopatrzeniem Zaktadu we wspoétpracy z Dziatem Zamoéwiern Publicznych i
Zaopatrzenia we wszystkie niezbedne dla realizacji zadan okreslonych w pkt 1) i- 4)
materiaty eksploatacyjne i inwestycyjne oraz ustugi;

planowaniem i sporzadzaniem rocznych planéw zakupowych w zakresie dziatalnoéci
okreslonej w pkt 1) - 4).

Zadania zespoféw, pracownikéw w tym oséb zajmujacych samodzielne stanowiska
wykonujg swoje zadania w oparciu o zakresy czynnosci, znajdujace sie w aktach

osobowych poszczegélnych pracownikdw lub zarzadzeniach tematycznych.
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CENNIK SWIADCZEN
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu
obowiazujacy od 01.06.2022r.

Zatgcznik nr 3 do

Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu

Lp.

Rodzaj $wiadczenia

Kod kasy
fiskalnej

Cena jednostkowa /zt/ *

CENNIK UStUG MEDYCZNYCH

1. |OB. 12 6,00 zt
2. |Morfologia + Rozmaz (5 diff) + Plytki (automatyczna) 5 15,00 zt
3. [Morfologia + Retikulocyty + Ptytki + Rozmaz (5 diff) (automatyczna) 5+13 25,00 zt
4. |Rozmaz mikroskopowo 7 20,00 zi
5. |Opornos¢ osmotyczna - 30,00 zt
6. |PLT- ptytki krwi mikroskopowo 6 10,00 zi
7. |Retikulocyty mikroskopowo 13 10,00 z

8. |Badanie ogdlne moczu (automatycznie-cytometr) 2 15,00 zt
9. |Liczba Addisa 3 15,00 zt
10. [Narkotyki w moczu (test przesiewowy- 10 parametréw) 4 35,00 zt
11. |Krew utajona w kale (immunochromatograficznie —bez diety) 8 15,00 zt
12. |Szybki test w kierunku grypy typu A i typu B (wymaz) - 35,00 zt
13. |Préba Wasermana (imunologiczne ) 9 20,00 zt
14. [Rotawirusy / Adenowirusy w kale (immunochromatograficznie ) 10 40,00 zi
15. [Campylobacter spp. w kale (immunochromatograficznie ) - 25,00 zt
16. |antygen Giardia lamblia w kale (met.immunochromatograficzna) - 15,00 z¢
17. |Badanie ogodlne nasienia (wg WHO 2010) 11 70,00 zt

18. [Czas kaolinowo-kefalinowy (aPTT) 99 15,00 zt
19. [Wskaznik protrombinowy (INR) 100 15,00 zt
20. |Fibrynogen met. Claussa 101 20,00 zt
21. |D-Dimery 74 50,00 zt
22. |Glukoza 24 8,00 zt
23. |Doustny test obcigZenia glukozg 75g (2 punktowy) 24,38 20,00 zt
24. |Doustny test obcigzenia glukoza 75g (3 punktowy) 24,37,38 28,00 zt
25. |Doustny test przesiewowy z obcigzeniem 50 g glukozy po 1h {dla ciezarnych) - 12,00 4
26. |Glukoza w moczu 26 8,00zt
27. |Kreatynina+ewentualna oszacowana wielko$¢ filtracji ktebuszkowej (eGFR)wg MDRD lub CKD 29 8,00 z
28. |Kreatynina w moczu 30 8,00 zt
29. [Klirens kreatyniny 87 16,00 zt
30. |Mocznik 27 8,00 zt
31. |Mocznik w moczu 50 8,00zt
32. |Biatko catkowite 31 8,00 zt
33. |Biatko w moczu 28 10,00 zt
34. |Albuminy 58 8,00 zt
35. |Albuminy w moczu 59 20,00 z
36. |Mikroalbuminuria w dobowej zbiérce moczu 20,00 zt
37. |Mikroalbuminuria w moczu (wskaznik albumina/kreatynina -ACR) 28,00 zt
38. |Kwas moczowy 49 8,00 zt

Stronalz11
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39. {Kwas moczowy w moczu 50 8,00 z!
40. {Bilirubina catkowita 15 8,00 zt
41. |Bilirubina zwigzana (bezpo$rednia) 17 8,00 zt
42. 1Bilirubina wolna {posrednia) — obliczana 16 -z
43, |Cholesterol catkowity 32 8,00
44, [HDL Cholesterol 33 10,00 zt
45, |Tréjglicerydy 35 8,00 zt
46. {LDL Cholesterol (obliczany z CHOL, TG, HDL) - -z
47. |Aminotransferaza alaninowa (AIAT) 19 8,00 zt
48. |Aminotransferaza asparaginowa (AspAT) 18 8,00 z
49, |Amylaza 22 9,00 zt
50. [Amylaza w moczu 23 9,00 zt
51. |Kinaza fosfokreatynowa (CK) 20 10,00
52. |Kinaza fosfokreatynowa izoenzym MB {CK-MB) (aktywnos¢) 21 20,00 zt
53. |Gamma-glutamylotranspeptydaza (GGTP) 55 10,00 zt
54, |Fosfataza zasadowa (ALP) 52 9,00 zt
55. |Dehydrogenaza mleczanowa (LDH) 53 9,00 zt
56. [Sod 39 8,00
57. 1S6d w moczu 42 8,00 zt
58. jPotas 40 8,00 zt
59. {Potas w moczu 43 8,00 zt
60. {Chlorki 56 9,00 zt
61. |Chlorkiw moczu 57 9,00 zt
62. |Wapn catkowity 36 8,00 zt
63. |Wapn catkowity w moczu 36 8,00 z
64. |Wapn zjonizowany 41 15,00 zt
65. |Magnez 48 8,00 zt
66. |Magnez w moczu - 8,00 zt
67. |Fosforany nieorganiczne 51 8,00z
68. |Fosforany nieorganiczne w moczu - 8,00 zt
69. |Zelazo 44 8,00 zt
70. |Krzywa obcigZenia zelazem {5 punktowa) 45 40,00 zt
71. {Transferyna 46 15,00 zt
72. |Ferrytyna 120 30,00 zt
73. |Mleczany 54 10,00 z
74. |Biatko C-reaktywne - CRP 62 22,00 z
75. |ASO ilosciowo 75 20,00 zt
76. |RF - Czynnik reumatoidalny ilosciowo 76 17,00 zt
77. |Alfal - kwasna glikoproteina {orozomukoid) 78 17,00 zt
78. |Hemoglobina glikowana (HbAlc) 89 25,00 zt
79. |Etanol 90 20,00 zt
80. {Etanol w moczu 91 20,00 zt
81. {Amoniak w osoczu 103 22,00 z
82. |Gazometria 77 25,00 zt
83. |RKZ (gazometria + Na + K + Cl + Ca + glukoza + mlecz 51,00 zt
84. [Hormon tyreotropowy (TSH) 98 25,00 zt
85. [Tyroksyna wolna {fT4) 104 25,00 zt
86. |Wolna trijodotyronina (fT3) 105 25,00 zt
87. |Przeciwciata przeciw tyreoperoksydazie{anty-TPO) 64 40,00 z
88. |Przeciwciata przeciw tyreoglobulinie(anty-TG) 155 40,00 z
89. [Prolaktyna (PRL) 63 30,00 zt
90. |Test z metoklopramidem - 90,00 zt
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91. |Swoisty antygen prostaty (PSA catkowite) 106 30,00 zt
92. |Troponinal 95 30,00 z
93. |Peptyd natriuretyczny typu B (BNP) 96 50,00 zt
94. |Gonadotropina kosmoéwkowa (BHCG) 97 35,00 zt
95, [Folikulotropina (FSH) 232 30,00 zt
96. [Luteotropina (LH) 233 30,00 zt
97. |Progesteron 231 30,00 zt
98. |Estradiol 234 30,00 zt
99. |Siarczan dehydroepiandrosteronu (DHEA-S) 236 55,00 zt
100. |Testosteron 235 30,00 zt
101. |Kortyzol 206 30,00 zt
102. [Kortyzol w DZM - 30,00 zt
103. |Insulina 72 40,00 zt
104. |25-OH witamina D 240 70,00 zt
105. [Witamina B12 60 40,00
106. [Kwas foliowy 61 40,00 zi
107. |alfa fetoproteina {AFP) 34 40,00 zt
108. |antygen karcinoembrionalny (CEA) 47 40,00 zt
109.|CA19.9 185 40,00 zt
110.|CA 15-3 131 40,00 zt
111, {CA125 108 40,00 zt
112, |HE4 230 50,00 zt
113. |ROMA (ryzyko wystapienia raka jajnika) — wyliczany z CA125 i HE4 - -
114. |Antygen powierzchniowy wirusa zapalenia watroby typu B (antygen Hbs) 93 25,00 zt
115. |Przeciwciata przeciw antygenowi powierzchniowemu wirusa zapalenia watroby typu B {any-HBs) 178 35,00 zt
116. |Przeciwciata przeciw antygenom wirusa zapalenia watroby typu C (P/ciata anty HCV) 94 30,00 zt
117. |Przeciwciata przeciw antygenowi rdzeniowemu WZW typu B (p/ciata anty Hbc) 251 35,00 zt
118. [HIV Ag/Ab (przeciwciata anty HIV-1,przeciwciata anty HIV-2, antygen p24) 180 35,00 zt
119. |Toksoplazmoza IlgM 65 35,00 zt
120. [Toksoplazmoza lgG 66 35,00 zt
121. |Przeciwciata przeciw wirusowi rézyczki w klasie 1gM (Rubella IgM) 129 40,00 zt
122. |Przeciwciata przeciw wirusowi rézyczki w klasie 1gG (Rubella IgG) 128 40,00 zt
123. | Przeciwciata przeciw cytomegalowirusowi w klasie IgM (CMV IgM) 165 40,00 zt
124, |Przeciwciata przeciw cytomegalowirusowi w klasie 1gG (CMV IgG) 164 40,00 zt

Mononukleoza panel przeciwciat:

EBV VCA igM
125 |egy vea IgG 166

EBV EBNA IgG 100,00 zt
126. |Prokalcytonina 107 80,00 zt
127. |Parathormon(intact) - iPTH 102 45,00 zt
128. |Przeciwciata 1gG przeciw antygenowi nukleokapsydu wirusa SARS-CoV-2 247 60,00 zt
129. |Przeciwciata 1gM przeciwko biatku S wirusa SARS-CoV-2 248 60,00 zt
130. |Przeciwciata 1gG przeciwko biatku S wirusa SARS-CoV-2 (iloéciowo) 249 80,00 zt

250 120,00 zt

4500 2t

132. |Grupa Krwi ABO i Rh 301
133. |PoéredniTest Antyglobulinowy (PTA , posredni odczyn Coombsa) 302 30,00 zt
134. {BezposredniTest Antyglobulinowy (BTA , bezpo$redni odczyn Coombsa) 303 30,00 zt
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136.

Profil pokarmowy IgE (biatko jaja, zéttko jaja, mleko krowie, drozdze piekarskie,
makapszenna, maka zytnia, ryz, soja,orzeszki ziemne, orzech laskowy, migdat, jabtko, kiwi,
morela, pomidor, marchew, ziemniak, seler,dorsz, krab, CCD)

242

150,00 zt

137.

Profil wziewny IgE{Tomka wonna, Kupkéwka pospolita, Tymotka fakowa, Zyto, Olcha, Brzoza,
Leszczyna, Dab, Ambrozja, Bylica, Babka lancetowata, Der. pteronyssinus, Der. farinae, Kot,
Pies, Ko, Penicillium notatum, Cladosporium her., Aspergillus fumigatus, Alternaria
alternata, CCD}

243

150,00 zt

138.

Profil pediatryczny wziewny i pokarmowy IgE(Tymotka fakowa+zyto zwyczajne, Brzoza,
Bylica, Dermatoph. pt ., Dermatoph. far., Kot, Pies, Kofi, Cladosporium her., Aspergillus
fumigatus, Alternaria alternata, Biatko jaja, Z6ftko jaja, Mleko krowie, Dorsz, alfa-
laktoalbumina, beta-laktoglobulina, Kazeina, BSA, Maka pszenna, Ryz, Soja, Orzeszki ziemne,
Orzechy laskowe, Marchew, Ziemniak jabtko, CCD)

244

160,00 zt

139.

Profil DPA-Dx pediatryczny 1 (brzoza, biatka mleka, bialka jaja kurzego, biatka orzeszkéw ziemnych)

245

250,00 zt

140.

Panel TORCH IgG (Toxoplasma gondii, Rubella, CMV, HSV-1, HSV-2, Parvovirus B19 , VZV,
Treponema pallidum, Bordetella pertussis, Chlamydia trachomatis)

246

120,00 zt

50,00 zt

1. |Rtgklatki piersiowej 1 rzut / p-a lub bok / 401

2. |Rtg klatki piersiowej / p-a i bok / 402 65,00 zt
3. [Rtg klatki piersiowej dzieci do lat 6 /p-a lub bok/ 404 50,00 zt
4. |Rtg klatki piersiowej dzieci do lat 6/p-a i bok / 405 65,00 zt
5. |Rtg klatki piersiowej z oceng sylwetki serca 403 70,00 zt
6. |Rtg mostka /p-a lub bok/ 448 50,00 z
7. {Rtg czaszki fap i bok/ 419 60,00 zt
8. |Rtg podstawy czaszki 420 50,00 zt
9. |Rtgtwarzoczaszki 421 50,00 zt
10. jRtg zatok 408 50,00 zt
11. |Rtg zatok / p-aibok / 409 60,00 zt
12. |Rtg tchawicy /a-p/ 481 50,00 zt
13. |RTG jamy brzusznej boczne 489 50,00 zt
14, |Rtg przeglgdowe jamy brzusznej 406 50,00 zt
15. [Rtg pecherza moczowego 407 50,00 zt
16. [Rtg oczodotow 410 50,00 zt
17. |Rtg oczodotéw - 2poz. /ciato obce / 411 60,00 2t |
18. [Rtg zuchwy 412 50,00 zt
19. |Rtg zuchwy / prawa i lewa gatgz / 413 60,00 zi
20. |Rtg stawu skroniowo-zuchwowego 414 50,00 zi
21. |Rtg siodetka tureckiego 415 50,00 zt
22. |Rtg boczne nosa 416 45,00 zt
23. |Rtg uszu Imetoda /Schulera,Stenwersa,Meiera/ 418 65,00 zt
24 |Rtg zeba obrotnika 426 50,00 zt
25 |Rtg kregostupa szyjnego / a-p i bok / 423 60,00 zt
26. |Rtg kregostupa szyjnego / a-p lub bok / 422 50,00 zi
27. |Rtg kregostupa szyjnego skosne 424 60,00 zt
28. [Rig kregostupa szyjnego czynnosciowe 425 60,00 zt
29. |Rtg kregostupa piersiowego 1 pozycja/a-p lub bok/ 427 55,00 zt
30. |Rtg kregostupa piersiowego / a-p i bok/ 428 65,00 zt
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31. |Rtg przejscia piersiowo-ledzwiowego /a-p i bok/ 435 65,00 zt
32. |Rtg kregostupa ledfwiowego /a-p, bok i celéwka/ 434 80,00 zt
33, |Rtg kregostupa ledzwiowego 1 pozycj. /a-p lub bok / 429 55,00 zt
34. |Rtg kregostupa ledfwiowego /a-p i bok/ 430 65,00 zt
35. [Rtg czynnosciowe kregostupa ledZzwiowego 432 65,00 zt
36. [Rtg skosy kregostupa ledZzwiowego 431 65,00 zt
37. [Rtg celowane L5/S 433 50,00 zt
38. |Rtgkregostupa/C, Th, LS/ /a-pibok/ 480 180,00 zt
39. |Rtg kregostupa /skolioza a-p / 438 60,00 zt
40. |Rtg kregostupa /skolioza a-p i bok / 490 80,00 zt
41, |Rtg kosci ogonowej / a-p i bok/ 436 55,00 zt
42. |Rtg kosci ogonowej / a-p lub bok / 437 50,00 zt
43. |Rtg miednicy 491 60,00 zt
44. |Rtg miednicy matej 441 60,00 zt
45, |Rtg stawow krzyz.-biodrowych /skoéne lewe i prawe/ 440 60,00 zt
46. |Rtg skosne jednego stawu krzyZ.-biodrowego 442 50,00 z
47. |Rtg stawdw krzyzowo biodrowych /a-p z miednicg / 439 60,00 zi
48. |Rtg jednego stawu biodrowego /a -p/ 444 55,00 zt
49. |Rtg stawdw biodrowych /a-p i osiowe/ 446 70,00 zt
50. |Rtg stawdw biodrowych /a-p/ 443 60,00 zi
51. |Rtg stawdw biodrowych u dzieci /a-p lub osiowe/ 447 50,00 zt
52. |Rtg jednego stawu biodrowego /a-p i osiowe/ 445 65,00 zt
53. [Rtg obojczyka 449 50,00 zi
54. |RTG topatki /a-p lub skoéne/ 450 50,00 zt
55. |Rtg stawu barkowego /a-p i osiowe/ 452 60,00 zt
56. |Rtg stawu barkowego /a-p lub osiowe/ 451 50,00 zt
57. |Rtg stawu barkowego transtorakalne 492 55,00 z
58. |Rtg stawu barkowego w pozycji Y 488 55,00 zt
59. |Rtg poréwnawcze barkéw 495 60,00 zt
60. |Rtg kosci ramiennej 453 50,00 zt
61. |Rtg kosci przedramienia /a-p i bok / 455 50,00 zt
62. |Rtg poréwnanwcze przedramion/ ap i bok/ 497 60,00 zt
63. |Rtg stawu fokciowego /a-p i bok / 454 50,00 zt
64. |Rtg poréwnawcze stawéw tokciowych/a-p i bok/ 478 70,00 zt
65. |Rtg nadgarstka /a-p i bok / 456 50,00 zi
66. |Rtg nadgarstka /tzw. wiek kostny/ 479 50,00 zt
67. |Rtg poréwnawcze nadgarstka /a-p i bok/ 476 60,00 zt
68. |Rtg $rédrecza /a-p i skos / 458 50,00 z
69. |Rtg dfoni /a-piskos/ 457 50,00 zt
70. |Rtg poréwnawcze dioni /a-p i skos/ 477 60,00 zt
71. |Rtg palcéw reki fa-pibok/ 459 50,00 zt
72. |Rtg kosci udowej /a-p i bok / 460 60,00 zt
73. |Rtg kosci udowej /a-p lub bok / 461 50,00 z}
74. |Rtg stawu kolanowego /a-p i bok / 462 60,00 zt
75. |Rtg stawu kolanowego /a-p lub bok/ 463 50,00 zt
76. |Rtg poréwnawcze stawéw kolanowych/a-p i bok/ 475 70,00 zt
77. |Rtg osiowe rzepki 464 50,00 zt
78. |Rtg podudzia /a-p i bok / 465 60,00 zt
79. |Rtg podudzia /a-p lub bok / 466 50,00 zt
80. |Rtg poréwnawcze podudzi /ap i bok/ 496 70,00 z
81. |Rtg stawu skokowego /a-p i bok / 467 60,00 zt
82. |Rtg poréwnawcze stawdw skokowych/a-p i bok/ 474 70,00 zt
83. [Rtg stopy /a-p i bok / 468 60,00 zt
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84. |Rtg stopy /a-p lub bok / 469 50,00 zt
85. |Rtg palcéw stopy /a-pi bok / 472 60,00 zt
86. |Rtg poréwnawcze stép /a-p i bok/ 473 70,00 zt
87. |Rtg kodci pietowej /bok lub osiowe/ 470 50,00 zt
88. |Rtg koéci pietowej /osiowe+ bok dwie ekspozycje/ 471 60,00 zt
89. |Rtg poréwnawcze piet 494 60,00 zi
90. |RTG obu piet +bok + osiowe 499 80,00 zt
91. |Rtg przetyku z kontrastem 482 150,00 z
92. |Cholangiografia 486 250,00 zt
93. |Mikcja CUM 484 350,00 zt
94. |Urografia 485 500,00 zi
95. |Pasaz 483 500,00 zt
96. |Ortorentgenogram 493 150,00 zt
97. |Opis zdjecia wykonanego w innej Pracowni RTG (po uzgodnieniu) 487 20,00 zt
98. |Sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji med. na elektr. noéniku (CD/DVD) 1617 2,20 zt
99. |inne wyznaczone przez lekarza 498 60,00 zt

Kopia dokumentacji medycznej-wyniku 1602 0,39 zt

100

40,00 7t

1. |Posiewy moczu 351

2. |Posiewy plwociny 357 40,00 zt |
3 Posiewy ptynéw ustrojowych / krwi, ptynu mézgowo-rdzeniowego, ptynu z jamy otrzewnej, 354 60,00 2t

ptynu z kolana

4. |Wymazy z gardta, nosa, jamy ustnej, ucha 352 45,00 zt
5. |Wymazy z pochwy, sromu, pracia 352 45,00 zt
6. |Wymazy ze zmian skérnych /ropnie, czyraki, rany,lisz./ 352 45,00 zt
7. |Wymazy z worka spojowkowego 352 45,00 zt
8. |Wymazy z pochwy - GBS 353 35,00 zt
9. |Antybiogram /zakaidy drobnoustrdj/ 355 30,00 zt
10. [Badanie skutecznosci sterylizacji - 40,00 z¢
11. |Czystosc pochwy 356 30,00 zt
12. |Test na wykrywanie GDH i toksyn AB Clostridium i difficile 358 60,00 zt
13. |Test COVID 359 420,00 zt
14. |Helicobacter pylorii 360 35,00 zt
15, {Chlamydia 361

1. |TK-badanie gtowy bez kontrastu 601 350,00 zt
2. |TK - badanie gtowy bez kontrastu i z kontrastem 602 420,00 zt
3. |TK-gtowy tylko z kontrastem 603 350,00 zi
4. |TK-tt mozgowia (koto Willisa) 604 550,00 z
5. |TK-glowy + tt mdzgowia 605 580,00 zt
6. |TK -zatok bez kontrastu 606 350,00 zt
7. |TK-zatok bez kontrastu i z kontrastem 607 420,00 zt
8. |TK-twarzoczaszki bez kontrastu 608 350,00 zt
9. |TK-twarzoczaszki beziz kontrastem 609 420,00 zt
10. |TK - oczodotéw bez kontrastu 610 350,00 zt
11. JTK- klatki piersiowej HRCT bez kontrastu 611 370,00 zi
12. |TK klatki piersiowej bez kontrastu i z kontrastem 612 470,00 zi
13. |TK -t ptucnych (zatorowosc) 613 580,00 zt
14. |TK-aorty 614 580,00 zt
15. |Tk jamy brzusznej bez kontrastu 615 370,00 zt
16. |TK-jamy brzusznej bez kontrastu i z kontrastem (2 fazy) 616 470,00 zt
17. |TK-miednicy bez kontrastu 617 370,00 zt
18. |TK - miednicy bez kontrastu i z kontrastem 618 470,00 zt
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19. |TK - miednicy - kostne 619 370,00 zt
20. |TK-nadnerczy bez kontrastu 620 370,00 z
21. |TK -nadnerczy bez i z kontrastem 621 470,00 zt
22, |TK-stawdw biodrowych 622 370,00 z}
23. |TK- szyji bez kontrastu 623 370,00 zi
24, |TK-szyji bez kontrastu i z kontrastem 624 470,00 zt
25. |TK-kregostupa szyjnego 625 370,00 z
26. |TK-kregostupa piersiowego 626 370,00 zt
27. |TK-kregostupa ledZwiowego 627 370,00 zt
28. |TK-kregostupa bez kontrastu i z kontrastem - 1 okolica 628 470,00 z
TK‘—jedI’IEJ okolicy anatomicznej bez kontrastu . 629 370,00 2t
29. |(biodrowego,kolanowego,skokowego,barku tokcia,nadgarstk
30. [TK - jednej okolicy anatomicznej bez i z kontrastem 630 470,00 zt
31. [KT-koriczyny gdrnej bez kontrastu-1 okolica 631 370,00 zt
32. |KT-koriczyny gbrnej bez kontrastu i z kontrastem 632 470,00 z¢
33, [KT-koriczyny dolnej bez kontrastu-1 okolica 633 370,00 zt
34. |KT-koiczyny dolnej bez i z kontrastem-1 okolica 634 470,00 zt
35. |KT tt koriczyn dolnych 635 580,00 zt
36. {KT tetnic koriczyn gérnych KT tt szyjnych i kregowych 636 580,00 zt
37. |KT tt szyjnych i kregowych 637 580,00 z
38. |KT dwie okolice bez kontrastu 638 600,00 zt
39. |KT dwie okolice bez i z kontrastem 639 700,00 zt
40. |KT trzy okolice bez kontrastu 640 800,00 zt
41, |KT trzy okolice bez i z kontrastem 641 900,00 zt
42, |KT Inne 642 0,00 zt
43, |Opis KT wykonanego w innej jednostce 643

1 |EKG spoczynkowe 501 30,00 zt
2 |EKG spoczynkowe - poszerzone 502 35,00 zt
3 |EKG wysitkowe 503 120,00 zt
4 |Spirometria 504 30,00 zt
5 |Holter EKG (peten wydruk) 505 180,00 zt
6 |Holter cisnieniowy 507 65,00 zt
7 |KTG ciezarnej 508 35,00 zt
8 |Holter EKG 506 90,00 zt

EMG catosc

1 |EEG (bez opisu) 704 90,00 zt
2 |EEG {z opisem) 700 150,00 zt
3 |EEG video (bez opisu) 705 180,00 zt
4 |EEG video (z opisem) 701 270,00 zt

1 702 275,00 zt
2 |EMG/zespot cieéni nadgarstka,neuralgia nerwu tokciowego/ 703 190,00 zt
3 JENG catosé 706 275,00 zt
4 |ENG koiiczyn 707 190,00 z¢

1 |USG doppler kk dolnych 552 130,00 zt
2 USG doppler tt przedczaszkowych 553 120,00 zt
3 |USG . brzusznej 554 80,00 zi
4 |USG jader 555 100,00 zt
5 |USG piersi 557 120,00 zt
6 |USG tarczycy 558 80,00 zt
7 |USG szyi 559 100,00 zt
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8 |USG kolana 560 150,00 z4
9 |USG barku 561 150,00 zi
10 [USG biodra 562 130,00 zt
11 |[USGinne 563 130,00 zt
12 [USG narzgdu rodnego 564 80,00 zt
13 |USG ptodu 565 200,00 zt
14 |USG serca 567 100,00 zt
15 |USG tetnic szyjnych 551 120,00 zt
16 |[USG doppler przezczaszkowa 120,00 zt
1 |Gastroskopia diagnost. 800 250,00 zt
2 |Kolonoskopia diagnostyczna 807 550,00 zt
3 |Test ureazowy ( diagn. Helicobacter pylori) 806 35,00 zt
4 |Biopsja i bad. hist-pat. (za kazde badanie) 801 50,00 zt
5 |Znieczulenie do gastroskopii 808 250,00 zt
Zni i ii 809 250,00 zt

1. |Blokada do-i okotostawowa 901 65,00 zt
2. [Cewnikowanie pecherza moczowego 902 60,00 zt
3. |iniekcja dozylna ’ 903 50,00 zt
4. |iniekcja: domieéniowa/podskérna/érodskérna ’ 904 30,00 zt
5. |wlew kroplowy (i.v.)’ 929 60,00 zt
6. |Kapiel pacjenta 905 55,00 zt
7. |Oczyszczenie (wyciecie) rany, zakazenia, oparzenia 962 80,00 zt
8. |Szycie licznych ran skéry (4 ran i wiecej) 963 170,00 zt
9. |Inne oczyszczenie pojedyriczej rany, zakazenia lub oparzenia bez wycinania lub szycia 908 55,00 zt
10. |Kompleksowe chir. zaopatrzenie pojedyricze] rany do 4 cm (+ ewentualne szycie) 906 110,00 zt
11. |Kompleksowe chir. zaopatrzenie duzej rany {(+ ewentualne szycie) 907 220,00 zt
12. |Lewatywa 909 55,00 zt
13. |Obserwacja w SOR ( za kazdg rozpoczeta godzine ) 910 55,00 zt
14. jOdbarczenia parafimozy 911 110,00 zt
15. |Odbarczenie fimozy 912 110,00 zt
16. |Odwiedzenie przepukliny 913 110,00 zt
17. |Odwiedzenie wypadnietego odbytu 914 110,00 zt
18. |Piukanie pecherza moczowego 915 130,00 z!
19. [Pfukanie Zotgdka 916 130,00 zt
20. |Podanie anatoksyny p/tezcowej (z lekiem) 917 55,00 zt
21. |Pomiar RR 918 11,00 zt
22. 1Pomiar tetna 919 6,00 zt
23. |Prowadzenie intensywnej terapii w SOR w tym RKO (za kaida rozpoczetg godzine) 920 220,00 zt
24. |Punkcja duzego stawu 921 130,00 zt
25, |Punkcja i cewnikowanie tetnicy 922 220,00 zt
26. |Nastawienie ztamania 960 170,00 zt
27. |Repozycja zwichnietego stawu 923 220,00 zt
28. |Tamponada przednia nosa 924 55,00 zt
29. |Tlenoterapia 925 55,00 zt
30. {Toaleta catego ciata 926 110,00 zt
31. |Usuniecie ciata obcego (oko, ucho, nos, gardto, itp.) 927 100,00
32. |Usuniecie ciata obcego (przez wyciecie) 928 110,00 z
33. |Zatozenie gipsu Dessaulta 932 110,00 zt
34. |Zatozenie gipsu dsemkowego 933 110,00 z
35. |Zalozenie gipsu petnego biodrowego 934 170,00 zt
36. |Zatozenie gipsu peinego podudzia 935 110,00 z
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37. |Zatozenie gipsu petnego przedramiennego 936 90,00 zt
38. |Zatozenie gipsu petnego ramiennego 937 130,00 z
39, |Zatozenie gipsu petnego udowego 938 130,00 zt
40. |Zatozenie kofnierza Schantza 939 55,00 zi
41. |Zatozenie miekkiego Dessaulta 940 80,00 zt
42, |Zatozenie miekkiej 6semki 941 80,00 zt
43, |Zatozenie opatrunku uciskowego 942 30,00 zt
44, |Zatozenie szyny aluminiowej duzej 943 55,00 zt
45, |Zatozenie szyny aluminiowej matej 944 40,00 zt
46. |Zatozenie szyny gipsowej podudzia 945 70,00 zt
47. |Zatozenie szyny gipsowej przedramiennej 946 55,00 zt
48, |Zatozenie szyny gipsowej ramiennej 947 70,00 zt
49. |Zatozenie szyny gipsowej udowej 948 90,00 zt
50. |Zatozenie innego unieruchomienia gipsowego 949 55,00 zt
51. |Znieczulenie miejscowe 950 25,00 zt
52. |Znieczulenie ogélne dozylne 951 220,00 z4
53. |Znieczulenie ogdlne pp 952 270,00 zt
54. |Znieczulenie ogdlne zo 953 270,00 z
55. |Farmakoterapia /wg zuzycia - $wiadczenie w SOR/ 955
56. |Pulsoksymetria 956 6,00 zt
57. INebulizacja lekiem SPZOZ 957 22,00 zt
58. |Wprowadzenie rurki ustno-gardtowej i nosowo- gardiowej 959 22,00 zt
59. |Cystotomia przezskérna 964 330,00 zt
60. {Drena? klatki piersiowej 965 440,00 zt
61. |Elektrostymulacja przezskérna miesnia sercowego 966 220,00 zt
62. |Intubacja dotchawicza 967 330,00 zt
63. |Kardiowersja elekiryczna 968 330,00 zt
64. |Konikopunkcja lub konikotomia ratunkowa 969 330,00 zt
65. |Leczenie hipotermii metodami zewnetrznymi 970 220,00 zt
66. |Naciecie ropnia okotoodbytowego 971 220,00
67. |Paraceteza 972 220,00 zt
68. |Perikardiocenteza 973 370,00 zt
69. |Ptukanie ucha 974 35,00 zt
70. |Pomiar temperatury powierzchniowej 975 6,00 zt
71. |Przytéikowadiagnostyka ultrasonograficzna 976 110,00 zt
72. |Toaleta i odessanie gérnych drég oddechowych 977 110,00 zt
73. |Torakocenteza 978 330,00 zt
74. |Wentylacja mechaniczna przy uZyciu respiratora 979 330,00 zt
75. |Wstepne leczenie ostrych zatrué 980 220,00 zt
76. |Zatozenie cewnika centralnego metodg Saldingera 981 330,00 zt
77. |Zatozenie elekirody endokawiteranej 982 550,00 zt
78. |Zatozenie maski krtaniowej 933 220,00 zt
79. |Zatozenie sondy Sengstakena 984 330,00 zt
80. |Zatozenie/wymiana rurki tracheostomijnej 985 220,00 zt
81. |Zgtebnikowanie zotgdka 986
.

1. |Porada lekarska 1618 130,00 zt
2. |Konsultacja specjalistyczna wewnetrzna 1624 130,00 z
3 Konsultacja specjalistyczna zewnetrzna 958 250,00 zt

" |Porada lekarska wyjazdowa6 1632 200,00 zt
4. | - dodatkowo za kazdy przejechany km 8,00 zi
5. |Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii /osobodzieri/ 650 2 000,00 zt
6. |Oddziat Chirurgiczny /osobodzier/ 651 660,00 zt

D
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7. |Oddziat Choréb Wewnetrznych /osobodzienn/ 652 490,00 zt
8. |Oddziat Neurologiczny /osobodzieri/ 654 750,00 zt
9. |Oddziat Udarowy fosobodzieri/ 655 750,00 zt
10. |Oddziat Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu /osobodzieri/ 657 810,00 zt
11. |Oddziat Potozniczo-Ginekologiczny /osobodzier/ 658 1 140,00 zt

Blok Operacyjny /1 godzina pracy / - 567,00 zt

1. |Przechowywanie zwiok /rozpoczeta doba/ 1620 150,00 zt
2. |Ustuga sekcyjna (lekarska) 1621 800,00 zt
3. |Udostepnianie pomieszczen w celu wykonywania sekeji zwiok 1622 700,00 z¢

Sterylizacja gotowych pakietow /peten wsad/

250,00 z

Sterylizacja i pakowanie pakietéw /peten wsad/

270,00 z

za rozpoczety km 4,50 zt
1 [Transport pacjenta z lekarzem 1605
za rozpoczeto godz. 320,00 zt
za rozpoczety km 4,50 zt
2 |Transport pacjenta bez lekarza 1605
za rozpoczeto godz. 180,00 zt
za rozpoczety km 4,50 zt
3 |Zabezpieczenie imprez masowych /bez lekarza / -
za rozpoczeto godz. 120,00 zt
1° |Wystawienie za$wiadczenia/opinii lekarskiej na podstawie badania lekarskiego® 1600 100,00 zt
s |Wystawienie zaswiadczenia/opinii lekarskiej na podstawie dokumentacji medycznej (druk
2 4 1615 50,00 zt
SPz02)
3 |Wystawienie zadwiadczenia/opinii lekarskiej (druk dostarczony przez whioskujacego)” 1625 100,00 zt
Sporzgdzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym noéniku
4 1617 2,20 zt
danych (CD/DVD)
5 |Przygotowanie i wydanie wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej /za strone/ 1626 10,66 zt
6 |Przygotowanie i wydanie kopii dokumentacji medycznej /za strone/ 1602 0,39 zt
7 |Koszt przygotowania i wysytki listem poleconym ekonomicznym (format A-DUZY) 1623 11,00 zt
8 |Koszt przygotowania i wysytki listem poleconym ekonomicznym (format B-SREDNI) 1628 9,50 zt
9 |Kserokopia A4 (za strone) 1616 0,50 zt
10 [Kserokopia A3 (za strone) 1627 0,90 z
11 |Dodatkowa dokumentacja medyczna-film 1629 10,00 zt
12 |Fartuch jednorazowy 1633 4,00 zt
13 |Pokrowiec jednorazowy na obuwie 1634 1,00 4
14 |Wydanie opini w zakresie organizowanej imprezy masowej 1635 100,00 zt
15 |Przygotowanie materiatu do badan wysytkowych 109 7,00 zt
16 |[Wystawienie duplikatu ksigzeczki zdrowia dziecka 1636 25,00 zt
17 |Komplet porodowy rodzinny 1642 7,00 zt
18 |Wysyika materiatéw do badan - Kurier 224 - o
19 |Maska jednorazowa 1641 2,00 zt
1 ceny podane w wartosci netto / podatek VAT doliczany zgodnie z wytycznymi obowigzujacych aktéw prawnych (wyjatek "Lp" oznaczonych
przypisem:5
2 badania bez opisu
3 wyliczenie kosztu $wiadczenia na rzecz nieuprawnionych do swiadczen bezptatnych nastepuje poprzez sumowanie poszczegélnych pozycji

cennika (bez kosztu wyzywienia)
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dotyczy czynnosci dodatkowych wobec Swiadczenia udzielanego w SPZOZ

cena brutto

na terenie powiatu nowotomyskiego

kazdorazowe podanie w ramach $wiadczenia ambulatoryjnego (obejmuje koszt leku)

Po godznie 15 po uzgodnieniu TK, badanie z kontrastem plus 50 zt
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Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 12/2019
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu
z dnia 20 sierpnia 2019r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
imienia doktora Kazimierza Hofogi
w Nowym Tomyslu

Na podstawie art. 24 ustawy o dzialalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r. 1
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 czerwea 2019 r.w sprawie szpitalnego oddziatu
ratunkowego w Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej  imienia doktora Kazimierza Hologi w Nowym Tomy$lu, wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

§1

1. W § 7 ust. 1 pkt 3 ppkt 2 dodaje sie litery o), p), r), s) w brzmieniu:
» 0. Poradnia Choréb Wewngtrznych

p. Poradnia Pediatryczna
r. Poradnia Kardiologiczna
s. Poradnia Gastroenetrologiczna”

2. Poradnie zostajg utworzone z uwagi na ogloszony konkurs i proces kontraktowania
$wiadczen zdrowotnych przez WOWNFZ i mozliwosci jakie zaistnialy w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hologi w Nowym
Tomyslu przystgpienia do ww konkursu.

§2

Po paragrafie 12 wprowadza si¢ nowy paragraf 12a o nastepujgcym brzmieniu:
§ 12a Ogoblne zasady przyjmowania pacjentéw do Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego

1.

Szpitalny oddziat ratunkowy zwany dalej "oddziatem", udziela $wiadcze opieki
zdrowotnej polegajacych na wstepnej diagnostyce oraz podjeciu leczenia w zakresie
niezbednym dla stabilizacji funkcji zyciowych o0s6b, zglaszajgcych si¢ do SOR, ktére
znajduja si¢ w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego zgodnie z przeprowadzona
segregacja medyczna.
Segregacje medyczng 0sob, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza lekarz SOR lub
wskazana przez niego pielggniarka systemu, ratownik medyczny, przez
przeprowadzenie wywiadu medycznego i zebranie danych shuzgcych ocenie stanu
zdrowia pacjenta, i zakwalifikowaniu jej do jednej z kategorii, o ktérych mowa w ust.
3.
W wyniku przeprowadzonej segregacji medycznej osobie, o ktérej mowa w § 2 ust. 1,
jest przydzielana, o czym takze zostaje ona poinformowana wraz z przyblizonym
czasem oczekiwania, jedna z pigciu kategorii zr6znicowanych pod wzgledem stopnia
pilnosci udzielenia jej $wiadczen zdrowotnych, zwanej dalej "kategoria pilnosci",
gdzie:

1) kolor czerwony oznacza pomoc natychmiastows; kolorem tym oznaczeni sg

Pacjenci wymagajacy natychmiastowe] stabilizacji podstawowych czynnosci







zyciowych czyli w bezposrednim stanie zagrozenia zycia, w tym Pacjenci z
urazem wielonarzadowym

2) kolor pomaraficzowy oznacza pomoc bardzo pilng; kolorem tym sg oznaczeni
Pacjenci z wysokim ryzykiem bezposredniego zagrozenia zycia. Paqenm
niestabilni hemodynamicznie i/lub chorzy z bardzo silnym bolem i
towarzyszgcymi objawarm wegetatywnymi i/lub temperatura. Pacjenci z
krwotokami zagrazajacymi Zzyciu, ktére nasilajg si¢ pomimo zastosowania
opatrunku uciskowego. Pacjenci urazowi z zaburzeniami czucia i krazenia
obwodowego

3) kolor z6lty oznacza pomoc pilng, kolorem tym sg oznakowani Pacjenci,
ktérych stan wymaga rozszerzonej diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej oraz
stosowania ztozonej farmakoterapii u Pacjentow stabilnych hemodynamicznie

4) kolor zielony oznacza pomoc odroczong; kolorem tym sg oznakowani
Pacjenci, ktorych stan wymaga podstawowej diagnostyki laboratoryjnej i
obrazowej oraz stosowania prostej terapii u chorego stabilnego
hemodynamicznie. Pacjenci zglaszajacy si¢ ze skierowaniami z datg
wystawienia dokumentu od dwoch do szezeseiu dni

5) kolor niebieski oznacza wyczekiwanie na pomoc; Kolorem tym oznakowani sg
Pacjenci, nie wymagajacy leczenia w ramach Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego i moga zostaé skierowani do lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej, w tym zglaszajacy sie ze skierowaniami z datg powyzej siedmiu
dni od wystawienia dokumentu

4. Nadanie kategorii dokumentowane jest w Karcie Segregacji Medycznej, a pacjenci
oczekuja we wskazanym przez personel miejscu do czasu wywolania i przekazania do
obszaru diagnostyczno-zabiegowego.

5. W trakcie catego czasu oczekiwania pacjenci pozostajg pod stalg opieka i nadzorem
personelu medycznego oddzialu

6. Osoby, ktorym przydzielono kategorie pilnosci oznaczone kolorem zielonym lub
niebieskim, moga zosta¢ skierowani do lekarza Nocnej i Sw1a,teczne Opieki
Zdrowotnej dziatajacej przy SPZOZ w sytuacji, gdy pacjent zglasza si¢ do SOR
samodzielnie, bez skierowania

1) Decyzje, o skierowaniu pacjenta do lekarza NiSOZ podejmuje lekarz SOR, po
przeprowadzenie wywiadu medycznego i zebranie danych stuzacych ocenie
stanu zdrowia i w sytuacji, gdy osoby, o ktérych mowa w ust. 6 stanowig
najliczniejsza grupeg pacjentow SOR

7. Lekarz SOR podejmuje decyzje¢ o:

1) przyjeciu pacjenta w oddziat, maksymalnie w ciggu 15 minut od pierwszego
kontaktu z chorym 1 przeprowadzeniu badania przedmiotowego,
podmiotowego, a w razie koniecznosci takze badan diagnostycznych

2) odmowie przyjecia do oddziatu osoby niebedgcej w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego, maksymalnie w ciggu 15 minut od rozpoczecia udzielania
swiadczenia zdrowotnego,

a.decyzja o ktérej] mowa w pkt 2) nie jest tozsama z zakofczeniem
udzielania swiadczen

3) skierowaniu pacjenta na leczenie do oddzialéw szpitala, maksymalnie w ciggu
240 minut od rozpoczecia udzielania $wiadczenia zdrowotnego, po uprzednim
uzgodnieniu przyjecia z lekarzem tego oddziatu

8. W sytuacji naglego pogorszenia stanu zdrowia pacjenta lekarz SOR jest uprawniony
do zmiany decyzji, o ktorej mowa w ust. 7.2







§3
1. W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego

Zakladu Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu
pn. ,,Zadania szczegdlowe i organizacja pracy komorek Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomy$lu”
w dziale pn. ,,Zasady organizacji $wiadczenn Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej ,,
po punkcie 1.9) dodaje si¢ punkty 1.10), 1.11), 1.12) i 1.13) w brzmieniu:

,»10. Poradnia Choréb Wewngetrznych

11 Poradnia Pediatryczna

12. Poradnia Kardiologiczna

13. Poradnia Gastroenetrologiczna”

§4
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego pn. ,Struktura organizacyjna Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi z siedzibg przy
ul. Poznariskiej 30 w Nowym Tomyslu” otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§5
W przypadku braku zlozenia oferty, jej odrzuceniu w procesie kontraktowania lub nie
zawarcia umowy z WOW NFZ w Poznaniu, o czym mowa w §1.2, postanowienia niniejszego
zarzadzenia w zakresie §1 i §3 przestajg obowiazywadé.

§6

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie podlegajg zmianom.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR
SAMODZTELNEGO PURBLIZZNEGD
ZAKLADU OPIEKL ZDROWOTNI:
@(i‘nia duktora Kazimierza Hodog w Newyes Totvelo
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Zarzadzenie Wewnetrzne 8/2019
Dyrektora SPZOZ w Nowym Tomyslu
z dnia 14 maja 20109r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

imienia doktora Kazimierza Hotogi
w Nowym Tomyslu

Na podstawie art. 24 ustawy o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r. w
Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej imienia
doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu wprowadzam nastepujgce zmiany:

§1
1. W § 7 ust. 1 pkt 3 ppkt 2 dodaje sie litere ,n” w brzmieniu:
»N. Poradnia Okulistyczna”

§2

1. W zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zaktadu

Opieki Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w N
szczegbtowe i organizacja pracy komdrek Samodzielnego

owym Tomyslu pn. ,Zadania
Publicznego Zaktadu Opieki

Zdrowotnej imienia doktora Kazimierza Hotogi w Nowym Tomyslu” w dziale pn. ,Zasady
organizacji Swiadczert Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej ,, po punkcie 1.8) dodaje sie

punkt 1.9) w brzmieniu:
»9) Poradnia Okulistyczna”

N

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego pn.

»Struktura  organizacyjna
imienia doktora Kazimierza

Hotogi z siedzibg przy ul. Poznariskiej 30 w Nowym Tomyélu” otrzymuje brzmienie

okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie podlegajg zmianom.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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